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Preencha o formuléario de cadastramento ou, se
Acesse o site trello.com, vocé sera preferir, clique no botdo Sign up with Google para

direcionado para a pagina mostrada se cadastrar com seus dados do Google.
abaixo, clique no botdo Sign Up, no
canto superior direito

Create a Trello Account
or sign in to your account
Name
Trello lets you work more
collaboratively and get more done. Email
Trello’s boards, lists, and cards enable you to organize and prioritize e.g., hermione@spew.org.uk
your projects in a fun, flexible and rewarding way.
Password
Sign Up - It’s Free.
e'g" ------------

Already use Trello? Log in.

Create New Account

G Sign up with Google /
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O préximo passo € criar seus quadros.
Cligue em "Criar novo quadro” ou no botao (+). Atribua um nome ao
quadro que vocé estiver trabalhando.

P‘:‘ Taco & Co. [0 Boards A& Members  %r Settings

Taco's Tacos Sales Pipeline Secret Project: Drone
Deliveries c
reate new board...

Obs.:

Quadros sdo onde os projetos sao organizados, onde as informagdes sdo compartilhadas e
onde acontecem os trabalhos. Eles oferecem a todos uma perspectiva compartilhada do
trabalho que esta sendo realizado e 0 que ainda precisa ser feito.

Os quadros sao feitos de listas, normalmente representam um fluxo de trabalho ou processo
e de cartbes que representam tarefas.
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Clique em "Adicionar
uma lista" e atribua um Q
nome.

tutorial w A Particular : Convidar

Os nomes das listas
podem ser tdo simples
guanto as etapas, como
"A fazer", "Fazendo" e
"Concluido" ou

detalhados.

+ Adicionar uma lista

Adicione quantas listas
forem necessarias ao % (@ [0 Quadros Q
seu quadro para criar

tutorial & Pessoal @ Particular Convidar
um fluxo de trabalho. Q

A fazer Sendo feito o Feito + Adicionar outra lista

Criar trello + Adicionar um cartao [= —+ Adicionar um cartao

Adicionar participantes

Algo a mais

+ Adicionar outro cartao
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Clicando em “Adicionar um cartao”, vocé pode inserir
para cada tarefa que precisa ser realizada. Crie titulos
curtos para os cartdes para facilitar a visualizacao do
status de cada cartao no quadro.

Q

tutorial =¥ Pessoal @ Particular @ Convidar

A fazer Sendo feito

Criar trello + Adicionar um cartéo
Adicionar participantes
Algo a mais

+ Adicionar outro cartdo
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Feito . Adicionar outra lista

+ Adicionar um cartdo

Adicione varios cartdes a um quadro a partir
de uma lista ou planilha, copiando a lista e
colando-a em um novo cartdo do Trello (cada
item separado por linha sera um novo cartao)



Em seguida, cliqgue nos cartdes para adicionar mais
informacbes como datas de entrega, descricoes,
checklists, anexos, comentarios

. X
& Criar trello
na lista A fazer
ADICIONAR AO CARTAO
= Descricao & Membros
& Particular
Adicione uma descri¢do mais detalhada... © Etiquetas
B Checklist
. @® Data Entrega
Criar trello
m X Ajuda para formatacao @ Anexo
Adicionar participantes ‘= Atividade Ocultar Detalhes = Capa
.A|gO a mais RS Escrever um comentario... POWER-UPS
Obter power-ups
+ Adicionar outro cartio = RS adicionou este cartdo a Criar trello
5 minutos atras
AGOES
= Mover
D Copiar

& Criar modelo

® Seguir
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Vocé pode inserir outras pessoas
para que possam receber tarefas
e colaborar no quadro.

Cligue em "Convidar" e selecione
0S membros para adicionar ao
quadro.

Para inserir novas pessoas,
convide usando o endereco de e-
mail ou nome. Um link de convite
pode ser criado e compartilhado
em uma sala de bate-papo ou e-
mail, assim todos que tiverem o
link poderéo entrar no quadro e
comecar a colaborar.

UNITAU

@ @ Quadros
tutorial 1w Pessoal
A fazer
Criar trello
Adicionar participantes
Algo a mais

+ Adicionar outro cartdo

Q

@ Particular @ Convidar

Sendo feito Convidar para o quadro

+ Adicionar t

-1 Convidar com link Criar link

Qualquer pessoa com um link pode entrar como
membro do quadro



Vocé pode inserir os membros,
gue deseja em cada atividade
para colaborar na lista dos seus
cartoes.
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Criar trello

na lista A fazer

Descricao

Adicione uma descricdo mais detalhada...

Atividade

Escrever um comentario...

19 minutos atras

Ocultar Detalhes

1 adicionou este cartdo a Criar trello

ADICIONAR AO CARTAO

& Membros

Membros

Fesquisar membros

MEMBROS DO QUADRO

RS

—cup

POWER-UPS

Obter power-ups



Os quatros do Trello possuem
trés configuracdes de privacidade
(Privado, Visivel ao Time e
Publico)

Mude a visibilidade de um quadro
clicando no status atual de
visibilidade a direita do nome do
quadro.
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# @ [ Quadros
tutorial Pessoal
A fazer

Criar trello

Adicionar participantes

Algo a mais

+ Adicionar outro cartdo

Q

@ Particular @ Convidar

Alterar Visibilidade to

& Particular v Adicionar um cartdo

Somente membros do quadro podem ver e editar este quadro.

1 ATime

Todos os membros do time podem ver e editar este quadro. O

- quadro precisa ser adicionado a um time para possibilitar isso.

& Publico

Todos na internet (incluindo o Google) podem ver este quadro.
Somente membros do quadro podem edita-lo.
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