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O Google Documentos ou Google Docs, lancado em margo de 2006, é
um pacote de aplicativos e ferramentas do Google que

on-line, serve para acessar dados em nuvens e off-line para acessar
bancos criados por essa extensao para futura sincronizagao através do
upload instantaneo ao acessa-los online, diretamente no browser de
desktops ou aplicativos de dispositivos méveis do Android e Mac.

Sendo assim, o usuadrio pode criar, editar seus documentos em qualquer
lugar, mesmo sem uma conexao.

Proporciona também ferramentas para trabalho em equipe e
simultaneamente no mesmo documento.

Os aplicativos sdo compativeis com o OpenOffice.org/

BrOffice.org, KOffice e Microsoft Office, e atualmente compde-se de um
processador de texto, um editor de apresentacdes, um editor de
planilhas e um editor de formularios.



Google Documentos

Editor de Texto

Para utilizar o Google Documentos € necessario
que vocé possua uma Conta do Google.

Caso nao tenha, pode criar uma acessando
https://support.google.com/accounts/answer/27
4417?hl=pt-BR, clicar em ‘criar uma Conta do
Google’, preencher os dados solicitados e cumprir
as etapas de cadastro até surgir a pagina de boas
vindas do Google, que identifica sua conta.
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Tradutor
mouse no canto superior direito e ‘., 5
clique no campo ‘Google Apps’. Q m % o Shapping

Pesquisa Google Estou com sorte
lFaga a busca ’pelo‘lcone do — E .
Documentos e CI'que pa r‘a |n|C|ar‘ Docu;nento Planilhas Apresenta...

a utilizacao. \

Brasil

P R e A fminna g Pesquisa

: Privacidade Termos Configuracoes
tps//docs.google.com/document/Tusp=docs_alc&authuser=1 gurac
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= E Documentos Q  Pesquisa /EEE G

Iniciar um novo documento | Galeriademodelos £ | &

Para iniciar, podemos criar um

documento clicando no icone ‘Em - . A y
branco’ ou utilizar modelos ja e |_ = mkm‘ g ------
existentes (vide ‘Galeria de = I || =
Modelos’ - curriculo, carta, . —
. Tt} Curriculo Curriculo Carta Proposta de proj... Brochura
proposta de projeto’ entre outros). Serif Coral Verde-horteld Trépico Geométrico
Documentos recentes Pertencem a mim ~ =] A:z O

Como exemplo, criaremos um

documento para demonstrar
algumas das ferramentas

disponiveis no Google Docs Editor

de Texto.

Relutéeiadn Experiments

Trabalho de Fisica.docx
[ Averto 16 de jun. de 2024
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Essa é a interface de criacao do Google
Docs. Observe que a barra de
ferramentas é muito semelhante a que
existe no Word da Microsoft e a
funcionalidade é guase a mesma, com
algumas diferencas muito interessantes.

Estaremos demonstrando alguns

recursos, a medida que criarmos um
documento.
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Documento sem titulo (=l & cCompartilhar G
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda
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Ao elaborarmos um texto

. Artropodes # B © 8
pOdemOS Observar (0] Segl“nte' Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda | Adltima edicdo foi feita ha 3 minutos A
Nomear e salvar arquivo—Ao - Compartilhar > Aial - M1 +BIUASS ccHOOM- =ZE=ZEE I E~E-EE X2~ ~
nomear o arquivo, ele é salvo de Novo T e
forma automatica e inclusive no g Abrir ctrtso
Meu Drive (Google Drive) - Fazer uma copia
lembrando que podemos acessar o sl | Faze1 0 download - Microsoft Word (docx)
Google Docs através do Meu Drive | Enviar por e-mall como anexo Formato OpenDocument (odt) | ™ filo de animais numerosos e
e Vice-Versa B Tornar disponivel offline Formato Rich Text (.rtf)
) ™ Histérico de versdes - Documento PDF (.pdf)
= Renomear Texto sem formatagéo (.txt)
E [ Artrdp@des a FJESTE [ Meu Drive B3 Mover Pégina da Web ( html, compactado)
Arquivo Editar Ver = # Adicionar atalho ao Google Drive Publicagdo EPUB (.epub)
. W Mover para a lixeira
& d
Podemos também ‘fazer o - Sublionr na Wb
download’ dO aqu|VO ut|||2and0 o Enviar e-mail aos colaboradores
outro formato que tenhamos 8 Detalhes do documents
interesse. = idioma .
o Configuragdo da pagina
- = Imprimir Ctrl+P
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& Documentos Q  Pesquisa i G
Iniciar um novo documento Galeria de modelos  { :
=== . Seu nome e B —

CRLULAS
UNIDADES BASICAS DA
VIDA

Ao retornar a tela inicial do I_
Documentos podemos visualizar o
arquivo ‘Artrépodes’ salvo na linha de ) —

Em branco Trabalho escolar Plano de aula Curriculo Curriculo Carta
{ ’ Brochura Reading Rainb... Serif Coral Verde-horteld
Documentos recentes . ochura por Reading Rainl Se ra e ortela
Documentos recentes Pertencem a mim ~ B Az O

E, ao clicar no icone com trés tracos,
no canto superior esquerdo da - ,
interface, localizaremos o acesso ao
Google Drive (Meu Drive).

Artrépodes Trabalho de Fisica.docx
B Aberto22:42 : [ Averto 16 de jun. de 202§
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Google Documentos Q  Pesquisa i G
. /o documento Galeria de modelos :
locumentos
Planilhas :‘;l*‘:“s e Seu nome. e

UNIDADES BASICAS DA 3 —
ViDA e

Apresent.

Formularios S

Configuracées —
Trabalho escolar Plano de aula Curriculo Curriculo Carta
Ajuda e comentarios Brochura por Reading Rainb... Serif Coral Verde-horteld

Agora, visualizamos o icone e clique
em ‘Drive’ para ser direcionado
para o ‘Meu Drive’.

¢ |lod Prow®
.
|

Drive L eites Pertencem a mim « B A:Z (]

Trabalho de Fisica.docx
i3 : Aberto 16 de jun. de 202§

Politica de Privacidade - Termos de Servigo




Abaixo, podemos observar o arquivo que estamos editando ‘Artrépodes’ salvo no Drive.
Podemos também fazer a conversao, com emissao de uma copia, de um documento de imagem para exemplificar

qgue o Google Docs possibilita essa acao. Cligue com o botao direito do mouse em cima do arquivo, depois em
‘Abrir com’ e em seguida ‘Documentos’. A copia gerada serd salva ao lado do arquivo original no Drive.

L Drive
l— Novo

3 Meu Drive
2, Compartilhados comigo

(©  Recentes
Y¢ Comestrela
(0]

Lixeira

2=  Armazenamento

3,4 MB de 15 GB usados

Comprar armazenamento

Q, Pesquisar no Drive

Meu Drive ~

Acesso rapido

[ Trabalho de Fisica.docx B Artrépodes
Vocé abriu hoje Vocé editou hoje

FE,

TODOS OS DIAS!

M FR IMG 1591929875948.jpg

Visualizacdo

Abrir com > Ih

2~

Pastas I B Documentos Google
golicativos

SUgencos
[ Tes(e/@ DocHub - PDF Sign and Edit

@ CloudConvert

Arquivos
<+ Conectar mais apps

L[] Aplicativos no computador

q B Artrépodes
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Compartilhar

Gerar link compartilhavel

Mostrar localizag&o do arquivo
Adicionar atalho ao Google Drive @
Mover para

Adicionar a "Com estrela’

Renomear

Gerenciar versoes
Fazer uma copia
Denunciar abuso

Fazer download

Remover

N&o é uma sugestédo util

Q.  Pesquisar no Drive

Meu Drive > Teste ~

Arquivos
Meu Drive

Compartilhados comigo

Recentes

Com estrela

Lixeira

Armazenamento

a FB_IMG_1591929875...

3,4 MB de 15 GB usados

Comprar armazenamento/

copia

FE,

TODOS OS DIAS!

B
PO *

! FB_IMG_1591929875...

[ Trabalho de Fisica.do.

Nome



Agora, demonstramos como fazer o ‘Upload’ (subir) um arquivo de seu dispositivo para ser armazenado no Drive.
Escolha o documento em seu dispositivo, clique sobre o arquivo, segure e arraste-o para a interface do Drive (veja

abaixo). Note que mensagens sao exibidas, informando sobre o processo e quando ele é concluido.

L Drive
I— Novo

3 Meu Drive

2 compartilhades comigo
® Recentes

Y¢r  Comestrela

[ Lixeira

&=  Armazenamenio

3,4 MB de 15 GB usados

Comprar armazenamento
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Q Pesquisar no Drive

Meu Drive -

Acesso rapido

B FBIMG_1591929875948

Vocé abriu hoje

B Artrépodes
Vocé edito

u hoje

=]
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Solte os arquivos e faca upload instantaneo para:
'} Meu Drive

O Este ¢
I Are
=g

Dov
= Ima
D M

A0y

= | Area de Trabalho

~

B vio:
v

21itens 1 item selecionado 16,7 KB

Compartithar

Docs 2020
FOTOS ANTIGAS
TRABALHOS
VIVl

[&]1
[&]2

Adabe Lightroom
2 g

Epamcap

B bols marsala mais vinho

B bols preta
[&] cabegalho

8] Musica aupICAo
%4 Manci (Pessea 2) - Chrome

1 CURRICULO MATEUS (2)
5] CURRICULO MATEUS

1 Paint

H]PLANILHA AVON

il

VIDEQS MATEUS

‘ Drive Q Pesquisar no Drive

Meu Drive ~
l— Novo

Acesso rapide
Meu Drive

2 compartilhadoes comigo

Recentes

C]
ﬂr Com estrela
O]

Lixeira B FB.IMG_1531929875948 B Artrépodes
Vocé abriu hoje Vocé editou hoje
&=  Armazenamento
3,4 MB de 15 GB usados Pastas
Comprar armazenamento B Teste
Arquivos

E Artrépodes Dia das Maes.docx

Trabalho de Fisica.docx

Vocé abriu hoje
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1 upload concluido
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Apos feito o ‘Upload’, vamos abrir o arquivo para fazer alteracoes.

Cligue sobre o arquivo com o botao direito do mouse, selecione ‘Abrir com’ e clique em ‘Documentos Google’ (vide
exemplo). Faca as alteracdes que desejar e na barra de ferramentas cligue em Arquivo, Salvar como Documentos
Google e sera gerada um cdpia do Word para o Google Docs no Drive.

LDrive Q Pesquisar no Drive - @ @ i o LDrive Q,  Pesquisar no Drive = ®@ @ EH o

Meu Drive - o & © W i HE O m Meu Drive ~ g2 0
l— Novo l— Novo
Acesso rapido Acesso rapido
Meu Drive g Meu Drive
2}, Compartilhados comigo o 2}, compartilhados comigo /)
® Recentes ® Recentes
© Visualizago
Com estrela P Com estrela
w I (-I-) Abrir com > + % +
W i [ oia dal B Documentos Google I 9375948 W ixeira B Diadas Mies [ Dia das Mies.docx B Artrépodes
Vocé fez o uj Aplicatives sugeridos &+ Compartilhar Vocé abriu hoje Vocé editou hoje Vocé editou hoje
&=  Armazenamento Lumin PDF G5 Gerarlink compartilhavel &=  Armazenamento
=%  Zoho Writer . Past: Nome A
3,4MB de 15 GB usados Pastas ES 4% Adicionar atalho ao Google Drive @ Nome 3.4MB de 15 GB usados astas
o . Mover para i DOCS _ WO rd
onectar mais apps
Comprar armazenamento I Test 7 Adicionar a "Com sstrels’ Comprar armazenamento | Tese
L1 Aplicativos no computador N
/. Renomear )
Arquivos Arquivos
. (@ verdetalhes
£  Gerenciar versdes
- F|:| Fazer uma cépia
. (1) Denunciar abuso
. &, Fazer download
[ Remover
B Artrépodes Dia das Maes.docx B Artropodes

|
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E ao retornar ao Google Docs para
continuar editando, observe que
os dois documentos, original em
Word e copia em Google Docs,
estao acessiveis para utilizacao.
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CRLULAS
UNIDADES BASIOAS DA

VIDA

=

Em branco Trabalho escolar

Brochura

Documentos recentes

Nome da s

Plano de aula
por Reading Rainb...

Dia das Maes
B Aberto00:18

Dia das Maes.docx

[ Averto00:15

e ave wm e o0 e em s e o

Seu nom . i
Curriculo Curriculo
Serif Coral

Pertencem a mim «

s
TODOS OS DIAS}
-
.
PO #

FB_IMG_1591929875948
B Aberto29 dejun. de 202§

Carta
Verde-horteld

B Az O

Trabalho de Fisica.docx
[ Aberto 29 de jun. de 202§




Ao continuar criando o arquivo

Artrépodes v @ & = | 8 Compartilhar
Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A dltima edicdo foi feita ha 3 horas

p -~ - fir e Arial - M - BIUAS ocQAM- SEEES IE E-E-EE XZHE - A
exemplo ‘Artrépodes’, vamos - T T T e T T T .
re . ~ Fazer uma copia
utilizar algumas configuracdes i
que obedecem as normas 5 Fazero download -
, . N Enviar por e-mail como anexo (/]
basicas da ABNT a titulo de R
. N . Tornar disponivel off-line tropodes
ilustracao e conhecimento. - Histérico de versdes . _ o
ja aqui algumas carateristicas dos artropodes, um filo de animais numerosos e
rersiﬂcados]
Renomear
Inicialmente, clique em - & Mover
‘Arquivo' e dep0|s em = £ Adicionar atalho ao Google Drive
lconfiguracao da pa'ginal' - W Mover para a lixeira

Publicar na Web

Enviar e-mail aos colaboradores

Detalhes do documento
|dioma >
2 I Configuracdo da pagina <

= Imprimir Ctri+P n
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Necessario digitar nesse
campo informagdes de

‘Orientagao’, ‘Tamanho do Configuracéo da pagina X
papel’, ‘Cor da pagina’ e Orientagdo Margens (centimetros)
medidas de ‘Margens’, ® Retrato ) Paisagem Parte superior | 3.00
podendo ‘Definir como Tamanho do papel

padrﬁo' ou nao. A (21 cmx 297 cm) « Parte inferior  2.00

Cor da pagina Esquerda

Em seguida cligue em ‘OK’ )
para confirmar Direita 2.00)

configuracao.
Cancelar I oK
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Artropodes & B @ [=I & Compartiihar G
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A dltima edicdo foi ha alguns sequndos

e~ o AP 100% - Textonorm.. | Arial o 1 R ~- B I U i S oo QW = = ZEI= S E-E-EE Y/ Edicio v 1]
3 2 1 7 A Mais fontes \ 7 B g 10011 12010130114 \w 171 18
- RECENTES
. - 2| v Arial (/]
Nesta fase da configuracao e R
destacamos os formatos de letra i | J— .
‘Arial’ e 'Times New Roma n' N Montserrat »  los artropodes, um filo de animais numerosos e
. ™ d MNunito >
(opcional), o tamanho ‘12’ para : . .
‘Fonte’ e a posicao ‘Justificada’ ; Pacifco
do teXtO. A Playfair Display L
Roboto >
° Roboto Mono »>
Spectral >

Times New Roman

Trebuchet M5

Verdana

UNITAU
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Agora vamos configurar espacamento entre linhas. Clique no icone seta duplo sentido/trés
tracos e selecione ‘1,5, depois em ‘Evitar linhas Unicas’ para selecionar e impedir linha Unica
no final da pagina. Em seguida clique em ‘Espagamento personalizado’.

Artropodes ¥ (& a

Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A dltima edicdo foi feita ha 2 minuios
e oo A, T 100% - Textonorm.. ~  Arial ~ 12 «- B I U i S oo QA =E = =EE = = vv = iE Y Z Edicio - A @

z 2 1 > 1 2 3 4 5 & 7 8 9 140 | A1 120 1 130 | 14 | 15 wes
1,15
v 1,5 h
Duplo o
Artropodes

Adicionar espago antes do paragrafo

Adicionar espago depois do paragrafo
Weja aqui algumas carateristicas dos artropodes, um filo de animais numeros

diversificados. Espacamento personalizado || <

Manter com o préximo

Manter as linhas juntas

+ Evitar linhas unicas G




Em ‘Espagamento
personalizado’, no
campo ‘Espagamento
entre paragrafos
(pts)’ digite zero para
‘Antes’ e ‘Depois’.

Cliqgue em ‘Aplicar’
para concluir.

UNITAU

Espacamento
personalizado

Espagamento entre linhas

1.5

Espagamento entre paragrafos (pts)

Antes 0 Depois | 0|

Cancelar




Artropodes & @ © (=l & Compartilhar o
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A dltima edicdo foi ha alguns sequndos

o~ A, B 100% + | Textonom.. - - 12 vazgii o QB =E = = = = 2+ 2+ E IE Y £ Edigio - A @
3 2 1 - 1 3 a4 5 ] 7 a a 10 1 12 13 14 15 L 2 17 18
Na sequéncia, apos
digitar parte do texto, o
definimos os paragrafos
um a um, utilizando a Artrépbdes
= -
tEda Tab = dO tEdadO' . Meja aqui algumas carateristicas dos artropodes, um filo de animais
para determinar o inicio numerpsos e diversificados.
v A . . o
deleS em 1’25 S&do0 chamados de artrépodes todos 0s animais invertebrados que possuem o
. d dd N corpo [com partes articuladas,como as patas ou pernas. Esse filo de animais é o
aJ USta ndo a medida se mais diversificado do planeta, com mais de um milh&o de espécies conhecidas.
necessario, co nforme Os artrépodes apresentam um esqueleto externo chamado de exoesqueleto,
demonstra 0 exemplo' r que €|constituido por um carboidrato chamado de quitina. O exoesgueleto € muito
) duro € resistente e protege o corpo do animal como uma armadura. Em artrépodes
@ terrestres o exoesqueleto € coberto por uma cera impermeavel que impede a
- desidrataco, ou seja, a perda de agua para o ambiente.
Por possuirem o corpo revestido pelo exoesqueleto, os artrépodes néo
3 crescem continuamente e, dessa forma, precisam froca-lo algumas vezes para que n ’
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Artropodes & B & =] 8 Compartilhar o
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A dltima edicdo foi ha alguns sequndos

& A e . i - @ k- F EEEE IE E~-iELEE igdo -
SegUIndO com a edl(;aO do e A, T 100% Texto norm Arial BIUASS oocQHN EEEE [ E~E~EE Y tdid ~ ]
documento usando 3 2 1 v 1 2 3 8 3 & 7 8 9 10 1 12 13 14 13 ¥ 17 18
4
normas basicas da ABNT, Artropodes 9
vamos simular uma - 10 | < o
. N ] _— - . o
CltagaO no texto. . Yeja aqui nas carateristicas dos artropodes, um filo de animais
numerosos e dive 12 dos.
S&o cham 44 e artropodes todos os animais invertebrados que possuem o
D|g|te o texto referente a = corpo com parte . uladas,como as patas ou pernas. Esse filo de animais é o
citagé o, mantenha mais diversificadc _  aneta, com mais de um milh&o de espécies conhecidas.
. 4 Os artropodes & itam um esqueleto externo chamado de exoesqueleto, que é
alinhado sem paragrafo, : ° 30 d aHeiere. 9
| . | constituido por 1 boidrato chamado de quitina. O exoesqueleto & muito duro e
- ) 36 .
selecione e altere o — resistente e pr 0 corpo do animal como uma armadura. Em artrépodes
tamanho da fonte para = terrestres 0 exr *® leto & coberto por uma cera impermeavel que impede a
‘ 10’ . - desidratacéo, ot 60 g perda de agua para o ambiente.

. POl pOSSt ’Z D COIpo Tevesido pelo exoesqueleio, os armopodes nao

crescem continui 96 e, dessa forma, precisam troca-lo algumas vezes para que

10

= consigam crescer.
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Artrépodes v @B & (= & Compartilhar o
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A dltima edicdo foi ha alguns sequndos

~ ~om A, P 100% ~ Textonomm.. - Arial - 1 -+ B I U i & oM EEEE|IS] E~-=E-EE X Z Higo - A a
3 2 1 v 1 2 3 4 3 ] 7 a 9 10 11 12 13 14, 3 Simples l
z , . . . 1,15
E necessario configurar Artrépodes
r v 1.3
0 espagamento entre ®
L, Veja aqui algumas carateristicas dos artrépodes, um filo de anit Duplo

linhas para o texto da

numerosos e diversificados.

C|ta(;ao. S&8o chamados de artropodes todos os animais invertebrados que possue Adicionar espaco antes do paragrafo

corpo com partes articuladas,como as patas ou pernas. Esse filo de animais Adicionar espago depois do paragrafo

. /s n mais diversificado do planeta, com mais de um milh&o de espécies conhecidas.
Cl|que no iIcone Seta Espagamento personalizado
. A Os artrépodes apresentam um esqueleto externo chamado de exoesqueleto, que é constituid
d u plo se ntldo/t res um carboidrate chamado de quitina. O excesqueleto é muito dure e resistente e protege o con .
Manter com o proximo
H . animal como uma armadura. Em artropodes temestres o expesqueleto & coberto por uma
tracos e selecione P : ° Manier s lnhas funt
== : impermeavel que impede a desidratac3o, ou seja, a perda de Agua para o ambiente. anter as finnas juntas
Slmples . i Por possuirem o corpo revestido pelo exoesqueleto, os artrépodes o Evitar linhas Gnicas
= crescem continuamente e, dessa forma, precisam froca-lo algumas vezes para que

consigam crescer.

1

12

[E}]
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Artrépodes ¥ B & =l & Compartihar o
A ultima edicao foi ha alguns segundos

Arquivo Editar Ver |Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda

e~ o~ A P 100% - Textonorm. - B I U i # coc QMW =E=EE=EE = i~ i~ E ¥ & Edigéo - A m
Mantendo o texto da 3 2 1 & 7 8 9 10 1 120 1 130 | 14 | 15 | 4+ | 170 | 18
citagao selecionado, Artrépodes /
vamos clicar natecla -
‘Aumentar recuo’ até o Veja aqui algumas carateristicas dos artropodes, um filo de animais o

C|U€ na régua confira numerosos e diversificados.

recuo ‘4,0’, ajustando

Sao chamados de artrépodes todos os animais invertebrados que possuem o

. = corpo com partes articuladas,como as patas ou pernas. Esse filo de animais & o
a medlda se mais diversificado do| planeta, com mais de um milh&o de espécies conhecidas.
necessa r|0, co nfO rme Os  artrépedes  apresentam  um  esqueleto  externo  chamade de
= exoesqueleto, que & constituido por um carboidrate chamado de guitina. O
demonst ra O exem plo. — exoesqueleto € muito duro e resistente e protege o corpe do animal como

uma armadura. Em artrépodes terrestres o exoesqueleto € coberto por uma
cera impermedvel que impede a desidratac3o, ou seja, a perda de agua
para o ambiente.

Por possuirem o corpo revestido pelo exoesqueleto, os arirdpodes nao

s crescem continuamente e, dessa forma, precisam troca-lo algumas vezes para que

consigam crescer.

10

12

13
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Observe que o Google Docs
apresenta um corretor ortografico
dindmico. A medida que ocorre
erro de digitacao, ele sugere a
palavra correta e da outras opcdes
para se fazer a alteracao.

Se a palavra sugerida for a correta,
basta apenas clicar sobre ela e a
alteracao é feita em seguida.

Ele apresenta o recurso de verificar
ortografia e gramatica na barra de
ferramentas, para uma verificacao
mais completa.

UNITAU

Artrépodes

Arquivo Editar Ver Inserir Formatar

~ ~ @A T

w B e

100%

3

Texto norm..

2

Ferramentas

Complementos  Ajuda

. Arial
. 1" .2

Artrépodes\A

Veja aqui algumas
numerosos e diversificados.

> 12 vBIuif co B M-

4 5 & 7 8 9 10 1 12 13 14

A Ultima edigdo foi hd alguns sequndos

caracteristicas ® [ &

carffel:=ul:  dos artroppdes, um filo de animais

S&o chamados de artropodes todos os animais invertebrados que possuem o

corpo com partes articuladas,como as patas ou pernas. Esse filo de animais € o

mais diversificado do planeta, com mais de um milhdo de espécies conhecidas.

“Os artropodes apresentam um esqueleto externo chamado de
exoesqueleto, que & constituido per um carboidrate chamado de quitina. O
exoesqueleto & muite duro e resistente e protege o corpe de animal como
uma armadura. Em arropodes terrestres o excesgueleto é coberto por uma
cera impermeavel que impede a desidrataco, ou seja, a perda de agua
para o ambiente.” (AUTOR, Ano, p. 0)

Por possuirem o corpo revestido pelo exoesqueleto, os artropodes né&o

crescem continuamente e, dessa forma, precisam troca-lo algumas vezes para que

consigam crescer.

+

E @ Compartilhar

Y & Edigio

~




Artrépodes 7 G O  gu=" (=l & Compartilhar o
Arquivo Editar Ver Formatar Ferramentas Complementos Ajuda  Adltima edicdo foi feita ontem &s 23:51

o E A T 00p B Imagem *| 4 Fazerupload do computador 7 QBR- === 12 E-E-EE X 7~ A~ ]
. .~ Tabela > P . Web 10 11 12 13 14 13 W 17 18
Ao continuar a edigdo - - S —
. . esenno >

do texto, vamos inserir . I A Google Diive
Imagem' Cllque S0 - — Linha horizontal 1L Google Fotos Q
{ " 4 N
Inserir’, selecione Notaderodapé  ClrlsalisF S POTURL
‘Imagem’ e, neste @ Camera

() Caracteres especiais

exempIO’ clicar em h E 5 ui algumas caracteristicas dos artrépodes, um filo de animais
‘Pesquisar na Web’ T Equagéo _
i . versificados.

Cabecalhos e rodapés mnados de artrépodes todos os animais invertebrados que possuem o

v

N Nimeros de pagina » ftes articuladas,como as patas ou pernas. Esse filo de animais é o

@ ™ Quebra ., dodo planeta, com mais de um milhao de espécies conhecidas.

o Link Ctri+K ‘Os arirpodes apresentam um esqueleto externo chamado de
- exoesqueleto, que & constituido por um carboidrate chamado de guitina. O
ﬂ Comentario Ctri+Alt+M exoesqueleto é muito duro e resistente e protege o corpo do animal como
uma armadura. Em artrépodes terrestres o exoesqueleto € coberto por uma
= cera impermedvel que impede a desidratac3o, ou seja, a perda de 3gua
Favorito para o ambiente.” (AUTOR, Ano, p. 0)
Sumario

suirem o corpo revestido pelo exoesqueleto, os artropodes néo

10

crescem continuamente e, dessa forma, precisam troca-lo algumas vezes para que
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Observe que ao
digitar o termo
‘Artrépodes’ na
busca, acessamos o
Google imagens.

Por se tratar de um
termo muito vasto,
optamos por termos
especificos no
exemplo.

UNITAU

10

Artropodes
Arquivo  Editar

~ o~ & AT

3 2 1

W &

Ver Inserir Formatar

100% - Texto norm...

- 1= 2 3
Artropodes

-

Ferramentas Complementos Ajuda A dltima edicéo foi feita ontem as 23:51

Arial - 12 + BIUA S ocHOMN-
-

4 3 & 7T g g 10 11 12 13 14 15 W

Veja aqui algumas caracteristicas dos artrépodes, um filo de animais

numerosos e diversificados.

S&o chamados de artropodes todos os animais invertebrados que possuem o

corpoe com partes articuladas,como as patas ou pernas. Esse filo de animais € o

mais diversificado do planeta, com mais de um milh8o de espécies conhecidas.

‘Os artrdpodes  apresentam um  esqueletc  externo  chamado de
exoesqueleto, que é constituido por um carboidrato chamado de guitina. O
exoesqueleto é muite duro e resistente & protege o corpe do amimal como
uma armadura. Em arirépodes terrestres ¢ exoesqueleto € ceberte por uma
cera impermeavel que impede a desidratac3o, ou seja, a perda de dgua
para o ambiente.” (AUTOR, Ano, p. 0)

Por possuirem o corpo revestido pelo exoesqueleto, os artrépodes ndo

crescem continuamente e, dessa forma, precisam troca-lo algumas vezes para que

E d Compartilhar o

Artrépodes X

artropodes
artropode
artropodes desenho

artrépodes mapa mental

Google

imagens

0 T el a lic
nara usar. Saiba mais



Agora, nesta pesquisa,
visualizamos as opc¢des de
imagem, marcadas para
utilizacdo, bastando clicar
para selecionar e concluir
clicando em ‘INSERIR’.

[t}

B AT

Artropodes
Arquivo  Editar

3

2z

wrm e

Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A dltima edigéo foi feita ontem as 23:51

100% ~  Textonorm.. =  Arial - 12 ~- B I UA » oocEMNA- =~
o i 2 3 4 E 6 7 8 9 10 11 12 13 14 13 W 17
Artropodes

Veja aqui algumas caracteristicas dos artropodes, um filo de animais
numerosos e diversificados.

S&o chamados de artropodes todos os animais invertebrados que possuem o
corpe com partes articuladas,como as patas ou pernas. Esse filo de animais € o

mais diversificado do planeta, com mais de um milh&o de espécies conhecidas.

“Os artropodes  apresentam um  esqueletc extemc chamado de
exoesqueleto, que é constituido poer um carboidrate chamado de quitina. O
exoesqueleto € muito duro e resistente e protege o corpe do animal come
uma armadura. Em artrépodes terrestres o exoesqueleto & coberto por uma
cera impermeavel que impede a desidratac3o, ou seja, a perda de agua
para o ambiente.” (AUTOR, Ano, p. 0)

18

E 8 Compartilhar o

escorpido X 51

x 1 item selecionado  INSERIR



Ao inserir a imagem, observamos que ela fica posicionada na primeira linha do documento e em tamanho grande.
Podemos alterar a posi¢ao ao clicar, segurar e arrastar com o mouse a imagem.

Para diminuir o tamanho, clicar em um dos cantos da imagem marcados com pontos azuis e arrastar em direcao
ao centro da imagem para reduzir.

E 8 Compartilhar
mentas Complementos Ajuda A dltima edicdo foi feita ha 3 minutos

E _ Compartilhar
:ntas Complementos Ajuda A ultima edicdo foi feita ha 10 minutos

~
< 1l

Opgdes de imagem  Substituir imagem~ / Edicdo

< & ' - = - v = = S . =~ IE tL OpgGes de imagem  Substituir imagem « Z Edigio - A m
= > | P 2.1 301 8115 16017 1819|101 11| 42 | 4311 14 | 15 | P ATLINE
-
[ 0]
&
w
Afrop gme .
=y Ac (B
Veja agui algumas caracteristicas dos artropodes. um filo de animais
numerosos e diversificados.

Artrop

"
S&o chamados de artrépodes todos os animais inveriebrados gue possuem o
corpo com partes articuladas,como as patas ou pemnas. Esse filo de animais é o n

Veja aqui algumas caracteristicas dos artropodes, um filo de animais
maic divarcifiradn dn nlanata ram maic da 1im milh3n da acnériae ranharidac

>
numerosos e diversificados.




Neste exemplo,
optamos por centralizar
a imagem junto ao
paragrafo escolhido,
porém existem opcoes
diversas para posicionar
a imagem.

Para escolher, basta
clicar nos icones
assinalados e definir a
posicao que desejar.

UNITAY

Artropodes
Arquivo  Editar

~ o~ @A T

w B e
Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A dltima edicdo foi ha alguns sequndos

100 v o B B~

1

# .=+ =~ 11 opgdesdeimagem

4 =~~~ =

.
Il

3 Bl | Alinhar no centro (Cir+Shifi+E) [ KA SN SR | AL LN SN AR SRR R

/ “Os  artrépodes  apresentam um esquelete  oxterne  chamado  de
cxocsqueleto, que € constituido por um carboidrate chamadeo de quitina. O

exoesqueleto & muite duro e resistents & protege o corpo do animal como
uma armadura. Em artrépodes terrestres o exoesqueleto € cobarto por uma
cera impermedvel que impede a desidratac3o, ou seja, a perda de 3agua
para n amhiente " (ALUTOR, Ana, p 1)

Por possufrem o0 corpo revestido pelo exoesqueleto, o5 artropodes nao
crescem continuamente ¢, dessa forma, precisam troca-lo algumas vezes para quec

con sigam CTescer

— . famarelo
c:Escorpi%C3%Ado_Amarclo.jpg

ﬁ E

Fante: hitps:/icdm

- [ O

Substituir imagem « 2 Fdigin v A
H
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Artropodes ¥ B & (= & Compartilhar G
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar] Ferramentas] Complementos Ajuda A dltima edicdo foi feita ha 3 minutos

o~ s AT 00% - Texy Ortografia e gramatica - By EEE=EE 2 iEviE~EE X Eigo A m
Sl Contagem de palavras Lo P 17 ol i B SO0 W AR AR LR 0 (77
iesqueleto, os artropodes nao
e Revisar edi¢des sugeridas Ctri+Alt+0 Ctrl+Alt+U i 0
O G | D ¥ 9 océ-lo algumas vezes para que 2
Oog e OCu mentos = Comparar documentos
aprese nta uma ferramenta E B3 Explorar Ctrl+Alt+Shift+! /]

interessante chamada Objetos vinculados
dlgltag50 por VOZ Dicionario Ctri+Shift+Y

13

14

Traduzir documento

15

Digitag&do por Voz Ctrl+Shift+S

(=

Para acessa-la clique em >
‘Ferramentas’ e selecione
‘Digitagao por Voz’.

16

17

<> Editor de script
1arelo

18

Preferéncias

19

J Configuragdes de acessibilidade
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Ao acessar o icone de ‘Digitacao por

Voz’ surgira na interface o Artrépodes ¥ [0 7 Savando.. -
lMicrofonel Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A dltima edi¢do foi hd alguns segundos
o~ @ A, B 100% v Textonom.. v Arial - 12 - B I U i S oc0QMBW- EEEE IZ IEv =+ EE X/ Hdicio v A o
3 2 1 v g 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1" 12 13 14 15 @ 17 18
Pa ra iniciar a d|g|tag§o’ clique no 5 Por possuirem o corpo revestido pelo exoesqueleto, os artropodes nao
micro fone e dl te o texto que B crescem continuamente e, dessa forma, precisam troca-lo algumas vezes para que
= consigam crescer.
necessita inserir. e o
! _
Para uma digitagao mais correta .
possivel, é necessario ditar todos os -
detalhes do texto, como virgula, :
dois pontos, ponto final, etc... E os
paragrafos também devem ser 2

criados pelo usuario.

No exemplo ao lado, o microfone
esta ativado e o texto foi ditado
para insercdo. a

UNITAU




o

Outro recurso muito util é o« N A
. By Ci rtilk ompartilhar com pessoas e grupos
compartilhar documentos e — O G | > g ? S o

interagir em tempo real com
outra(s) pessoa(s).

No canto superior direito da
interface do documento, clique em
‘Compartilhar’ e em seguida, no
campo ‘Compartilhar com pessoas
e grupos’ cligue no icone
‘Configuragoes para compartilhar
com pessoas’.

C(—)Conﬁguragées para compartilhar com pessoas

Os editores podem alterar permissoes e compartilhar

. Os leitores e comentaristas podem ver a opgdo de fazer o download,
imprimir e copiar

Selecione as acdes que deseje
autorizar a quem compartilha o
arquivo e clique na seta a esquerda
para retornar.

UNITAU




Agora, digite o e-mail em ‘Adicione
pessoas e grupos’ e cquue em e Compartilhar com pessoas e grupos
ICO nCIU id O'. Adicione pessoas e grupos

Eugénio Braga (vocé)
7 7 . . eugeniobraga09@gmail.com
Ou poderd também ‘Copiar o link’ . /
= Ja . Eeedback? ﬁ Concluido
e enviar através de e-mail, redes

sociais ou outras plataformas.

Copiar link

Restrito Somente as pessoas adicionadas podem abrir com este link

) Copiar link
Mudar para qualquer pessoa com o link

UNITAU




G Compartilhar com pessoas e grupos

maria BT OE g rmailoom

Notificar pessoas

Ao digitar o e-mail, abrira uma

Caixa de mensagem eo aquiVO a Oiat Fva-.vormsemapar'.e do texto faltante e as jmagens que vocé pesquisou
. , Y Obrigado!

ser compartilhado, sera anexado.

Clique em ‘Enviar’.
‘E Artrépodes ,

UNITAU




para mim -

ﬁ eugeniobraga09@gmail.com convidou vocé para editar o seguinte documento:
B Artrépodes

Na imagem ao Iado' um exemplo Ola! Favor inserir a parte do texto faltants e as imagens que vocé pesquisou.
do e-mail enviado para n Obrigado!

compartilhar o documento que

esta sendo criado. R S—

Documentos Google: crie e edite documentos on-line.
Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA Goog Ie .

Wocé recebeu este e-mail porgue eugeniobragad9@gmail.com compartilhou com vocé um arguive do Google

Documentos.

U

Al ﬁ



Artrépodes ¢ [ & Alteragdes salvas no Drive E 2 Compartilhar o
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A ultima edicdo foi ha alguns segundos
Z~ A

o~ @ A T 100% v Textonorm.. v  Arial - 12 ~- B I _L_J_i)’ oM =E=E=EE I EvEEE X

3 2 1 ~ 1™ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 '3 17 18

<

a
O documento estando crescem coninuamenie e, dessa foma precisam tocéo agumas vezes para aue s
compartilhado, o usudrio - -

podera interagir com outra
pessoa, que é o caso deste

exemplo.

12

/]

13

14

15

17

Assim, selecione parte do
texto e cligue no icone, no

final da linha, para abrir uma — T

janela de comentario. ) — D

Figura 1. EscorpiZo amarelo
Fonte: hitps-//commons wikimedia org/wiki/File'Fscorpi%C3%A30 Amarelo jpg
A troca do exoesqueleto se chama muda ou ecdise e pode ocorrer diversas

18
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Artropodes ¢ > a G
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A dltima edicdo foi ha alguns segundos
~ A~ @ A T 100% v Textonom. v Arial -~ 12 - BIUASS ocBOHB- E=E=E=E I E-E-EE X 2~ A =
3 2 1 - 1= 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 1 15 $ 17 18
crescem continuamente e, dessa forma, precisam troca-lo algumas vezes para que o]
consigam crescer.
L]

Observe que a caixa de texto foi
aberta e o usuario pode inserir
mensagens e ao concluir clicar em B e
‘Comentario’.

A troca do exoesqueleto se chama muda ou ecdise e pode ocorrer diversas

lvezes ao longo da vida do animal.
@ Eugénio Braga

Favor inserir texto faltante e imagens
pesquisadas. |

I Comentario

Cancelar

Artropodes ¥ B & (= = Compartilhar o
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A (ltima edicdo foi feita hd alguns segundos por Eugénio Braga
~ o~ & A T 100% v Textonom.. v Arial ~ 12 v BIUA S ccOQMEA-EE=EEE I E-vEvEE|X 2~ A @
3 2 1 > 1= 2 z: a s 6 7 B 9 1001 A1 120113 187 1 150 | gl A7 148
crescem continuamente e, dessa forma, precisam troca-lo algumas vezes para que @
E consigam crescer.
Na imagem, observamos que a

mensagem do comentario foi salva e :
estd visivel para a pessoa com a qual Wow o
esta sendo compartilhado o =

2 Fonte: hitps %C3%A30_Amarelo jog

d O C u m e n t O ) A troca do exoesqueleto se chama muda ou ecdise e pode ocorrer diversas

vezes ao longo da vida do animal. |

2 Eugénio Braga
@ 00:09 Hoje ¥
A ﬁ Favor inserir texto faltante e imagens

A pesquisadas.




Artrépodes ¥ & © G

oo E . Compartilhar
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A ultima edicdo foi feita ha 11 minutos

= i ® | v | Ev | o v
~ o~ A B 100% v Textonorm. v  Arial - 12 - B I U A »® o ] = Vi A () B Brages Mars it
A Ora a edi 50 esta’ Sendo 3 2 1 v s 2 3 4 S 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 k3 17 1
g ’ g crescem continuamente e, dessa forma, precisam troca-lo algumas vezes para que Maria Bittencourt: Ok Vou @
feita pela pessoa com quem T —— =P | inceric
1 1 odes Eugénio Braga saiu.
fOI com pa rtl | ha dO o Eugénio Braga abriu o documento. O

documento.

Observa o cursor

diferenciado na sequéncia

do texto e a resposta no .
campo de comentario que Atroca do exoesqueleto se chama muda ou ecdise e pode ocorrer diversas

(0] USUé ri (@) i nse ri u. vezes ao longo da vida do animal.
ﬁ T

Digite aqui para iniciar o bate-papo
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- 3
Artropodes ¥ £ © G PN =l 2 Compartilhar .
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda  Adultima edicdo foi feita ha 10 minutos

e o~ A P 100% - Textonorm.. - | Arial - 12 v+ B IU i S oo O MW =

L Notificagdes Comentén'o |

3 2 1 - 1™ 2 3 4 3 6 7 8 9 10 11 12 13 14 153

exoesqueleto embaixo do exoesqueleto antigo, que se racha permitindo que o

. ) - . Eugénio B 00:09 Hoje ~
artropode sala com seu novo exoesqueleto. O exoesquelsto novo € muito flexive ; ugenio Braga o
TEXTO SELECIONADO:
E’ pa ra exem p| |flca r, texto e odes sl | S€ adapta ao corpo do animal a medida que ele cresce. Depois de alguns minutc || vezes a0 ongo da vide do animsl. '

ou horas, esse exoesqueleto novo endurece e o animal para de crescer. Ao Favor inserir texto faltante e imagens

Imagem .|nse ridos por exoesquelsto antigo damos o nome de extvia. pesquisadas.
compartilhamento e a resposta Responder - Resolver

através do campo de comentario
confirmando as agdes.

. Jé inseridos textos e imagens.

Responder Cancelar
Responder ao comentario

UNITAU




Observacoes daaula ¥ & =] G
Arquivo  Editar’ r Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A dltima edicdo foi ha alguns segundos
e~ Ao A P 10y Titulo ~ RobotoSab ~ 18 ~ B I U A » oo O M S EE=E=E [ iEvEvyEE X g~ A o
POdemOS Cr‘iar também um 1 ¥ 1 2 3 4 5 6 7 [ g 10 1 12 13 14115 16w 17 18 19

documento a partir de
modelos ja existentes no h
Google Documentos .

marcador de imagem

Neste exemplo, vamos utilizar

SRR EI b : Observacoes sobre a aula
‘Observacgoes sobre a aula - .

Divertido’ que se encontra na : Data: 04/09/20XX
interface inicial do Google :

Docs, na ‘Galeria de 2 3 . o .
« Digite seu texto aqui Digite seu texto aqui Digite seu texto aqui Digite seu texto
MOdQIOS' . B aqui Digite seu texto aqui Digite seu texto aqgui Digite seu texto aqui.
Digite seu texto aqui.
Digite seu texto aqui.
Digite seu texto aqui.

Ciéncias sociais

000
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Observacoes da aula - Artropodes i B & =] PP o
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A dltima edicdo foi feita ha 1 minuto

o~ A P 100% - Textonom.. -  Roboto - 12 -+ B I UA # ocEHMNM- EE =
0

i
1l
iii
L]
iii
L]
liil
Il
4
S
L]
>

2 1 2 1 2 3 a El & 7 a a

1 12 12 14 15 16 1 117 18 1

=)
Elaboramos, para exemplo, um 2

pequeno relatdrio referente ao |

documento ‘Artrépodes’ ~
utilizando o modelo citado. Observagoes sobre a alﬂa

- o

Data: 02/07/2020
Vocé podera editar fazendo as

alteracdes que achar :
. o Definigéo de artrépodes.
conven |ente- ¥ ﬁ o Principais caracteristicas.

Explicar extvia.
Explicar metamorfose.

Biologia

(ST S -]

e Citar exemplos de animais artropodes.

X




Vamos agora, ver como acessar o Google Documentos no smartphone.

Com sua Conta Google instalada, abra a tela de ‘Pesquisar apps’ e clique no logo do ‘Documentos’.

Em seguida, visualizara a interface inicial do Google Docs com seus arquivos criados e armazenados. Clique em
‘Novo’ para criar um documento. Em seguida, clique para ‘Selecionar modelo’ ou ‘Novo documento’.

20002 00 8 OW4da 20003 @0 & Ov4da 20:05 & O R P4

Q Pesquisar apps

5000
2060

Agenda Ajudado  AppBox Apresenta- Arquivos
dispositivo coes

= Pesquisar documentos [ e

Ultima vez que abri =

.

Observagdes sobre a aula 0

Observagdes o ”
B e g 8 diaieiat. & B  Artropodes
EEEEER
Avast Caga Caixa  Calculadora Camera > EEEEN l>
Mobile Se.. Palavras
CCleaner Chrome  Configurar Contatos§ Documen-
tos .
@ o E DiadasMaes (W] Mgfs%a:cx
Dolby Audio  Drive Dropbox Duo Facebook
e Selecionar modelo
o ~ [ soecorsmosce I 1]
& B &+ MG e Novo
& =i
Farm Ferramen- Fotos Gmail Google
Heroes Sa... tas do SIM 8 ngg\ggg;i? : (W] :?:5;'

A A& A A\ G

< O n < O
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Ao criar um ‘Novo documento’, iniciando a digitacao, observe que as ferramentas de configuracdes de @
texto e paragrafo utilizados no PC ou outros dispositivos, também estao acessiveis em seu smartphone.

Configuracdes de tamanho e tipo de fonte, alinhamento de texto, insercao de imagem, tabela e demais

ferramentas muito utilizadas na criacao de documentos.

2013 © & SR P 20:13 SR P
© " R V4 2003 © & LR
v e + i :
= Voo o + 8 v e o R ;
Elaborar questoes sobre armipo\ra Elaborar questdes sobre a"ma Elaborar questdes sobre arirépodes para
os alunos. os alunos. ! poses®

- L 0s alunos.
Agendar avaliagéo sobre o tema. Agendar avaliagao sobre o tema. Agendar avaliagéo sobre o tema
rpllcar avaliaga@o e analisar resultados. Aplicar avaliago e analisar resultados. Aplicar avaliagdo e analisar resultados.

llllll>

EEEER .>
. Paragrafo Texto @ Inserir
- S
B I U & X X = = = = G Link

Estilo Texto normal > / = v=
Fonte Arial > = > = > M imagem >
Tamanho Espagamento entre v 115 A il Tabela >

linhas '
P — Linha horizontal

< ) O
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E nessas imagens do smartphone podemos observar outros recursos disponiveis como layout de impressao, verificacao @
ortografica, compartilhar e exportar, alteracdes de cor da fonte e outras ferramentas para formatar o documento.
Todos os comandos sao encontrados nas barras superior e inferior da interface do Google Documentos.

20018 © & (IR Vi 20117 © B [CER N /i
Ignorar entradas e saidas v A A&+ B v -~ ~ A + B
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Ao concluir a edigcao, para renomear o documento, clique na barra superior onde se encontra a frase
‘Documento sem nome’ e na janela ‘Renomear documento’ digite o novo nome. Para concluir clique em ‘OK’.
Ao retornar a tela inicial do Google Docs, visualizara o documento salvo, e nesse exemplo, marcado com
estrela, que indica a importancia do mesmo.
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E, da mesma forma que no PC ou outros dispositivos, através do Google Documentos podemos acessar o Google Drive.
Clique no icone com trés tracos, no canto superior esquerdo da interface e em seguida cligue em Google Drive para

abrir seus documentos.
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