
Como criar imagens 
e editar fotos 

utilizando o Canva



Dentre inúmeros programas e ferramentas para criar imagens, 
editar fotos e outras atividades de design e criação, destacamos 
aqui o Canva, por ser intuitivo, de fácil manuseio e também por 
ser de licença gratuita. 

Serão duas etapas, a primeira com o cadastro no site, e a segunda 
onde mostraremos como utilizar apenas duas funcionalidades, 
dentre tantas outras que esta plataforma oferece.

Observação: os procedimentos aqui realizados são válidos para 
computadores. Para tablets e smartphones serão semelhantes, 
com pequenas variações.

Seguimos.



Damos início acessando o site no seu computador 
(desktop ou notebook)  https://www.canva.com/ Após, faremos o registro/ 

cadastro no site, para isso clique 
em Registrar-se com um e-mail.

Se já tiver uma conta clique em
Entrar.

Também poderá registrar-se 
utilizando sua conta do Google 
ou do Facebook.

Observação: para smartphones 
e tablets, pesquise por Canva na 
sua loja de aplicativos e faça a 
instalação.

https://www.canva.com/


Entre com os seus dados e clique em 
Comece já a criar, é grátis!

Esta tela aparecerá somente no primeiro acesso, escolha a 
opção Professor, assim o site selecionará os melhores 
templates para a sua necessidade.



Pronto, já podemos continuar e passar para a segunda 
etapa, criar a primeira imagem/arte.

Como exemplo, criaremos uma aviso aos alunos que 
houve uma mudança de horário para uma aula 
agendada no Zoom.

Para isso digite no campo de busca a palavra chave 
“atenção” e clique sobre o template sinalizado pela 
seta vermelha.

Esta nova janela se abrirá com a 
arte/template escolhida, pronta 
para ser editada com as nossas 
informações.



Vamos começar alterando os textos:
- Posicione o cursor do mouse sobre o texto e clique 
uma vez. Perceba agora que ao aproximar o cursor 
das palavras ele muda o seu ícone de seta para ícone 
de edição de texto.

Quando o cursor mudar para o 
modo texto, clique uma vez e 
deixe pressionado o botão 
esquerdo do mouse, arrastando-o 
até a última palavra.

Com o texto marcado, digite a 
nova mensagem.

Repita esses procedimentos para 
o texto menor abaixo.



Quando clicado e selecionado o texto, esta 
Barra de Edição ficará visível, onde poderemos 
alterar as suas características como: tipologia, 
tamanho, cor, negrito, itálico, sublinhado, 
alinhamento...

Explore essas ferramentas até o seu texto ficar 
parecido com a do nosso exemplo abaixo.

Todos os elemento contidos nesta arte 
podem ser alterados, substituídos ou 
excluídos, assim como novos elementos 
podem ser adicionados.

Nesta barra lateral, estão contidos as 
bibliotecas desses elementos.

Por exemplo, para trocar a foto de fundo, 
clique primeiro na foto da arte, selecione 
na barra de bibliotecas a opção Fotos, 
escolha uma imagem, clique nela 
segurado o botão esquerdo do mouse e 
arraste-a até o local da outra imagem.

Detalharemos esta operação a seguir.



Clique na opção Foto da barra de bibliotecas, digite 
“alerta” no campo de busca ao lado. Lembre-se que 
estamos fazendo um exemplo de comunicado de 
mudança de horário. Na suas próximas criações 
digite a palavra que se relacione com a arte que 
pretende executar.

Selecione essa imagem que aparece no momento 
em que está sendo arrastada para substituir o fundo 
da arte, faça o mesmo, clique e arraste, quando 
estiver na posição certa, solte o botão do mouse.

Pronto, já temos um novo fundo.

Agora para alterar a cor do quadrado central e 
dos textos siga as instruções da próxima página.



Selecione agora o 
quadrado preto que 
contém o texto. Veja 
que, onde apareciam 
as informações de 
texto, agora aparece 
uma Caixa seletiva 
de cor, clique sobre 
ela e um Quadro de 
cores vai aparecer ao 
lado.

Escolha uma outra 
cor, optamos pelo 
amarelo escuro.

Repita essa 
operação para as 
duas linhas brancas 
que aparecem na 
arte.

Por fim, marque 
novamente os 
textos e escolha 
outras cores, 
optamos por 
vermelho e preto, 
para um maior 
contraste com o 
amarelo escuro.



Pronto! Já podemos salvar a imagem, agora totalmente 
modificada, para enviarmos aos alunos. 

Para isso clique na Caixa Baixar na barra superior, selecione em 
Formato de arquivo a opção JPG e após clique em Baixar.

Aguarde a exportação ser 
concluída. 

Na Barra de Salvamento
que se abre na parte 
inferior, clique em Salvar, 
Salvar Como, escolha uma 
pasta no computador e 
encerre clicando em Salvar.



Agora vamos editar uma foto.

Alterar o tamanho, posição, cor, contraste, 
luminosidade, aplicar efeitos, adicionar 
elementos, tudo isso pode ser considerado como 
edição.

Para o nosso exemplo, vamos focar nas edições 
de correções. Normalmente as fotos amadoras 
necessitam desses ajustes, como luminosidade, 
cor, dimensão e outras ações que o Canva
disponibiliza.

Seguimos.Importante: usaremos como exemplo esta foto de 
Guilherme B Alves, disponível no endereço abaixo:
https://images.app.goo.gl/cqRwCW92CFB3bs5Q7

https://images.app.goo.gl/cqRwCW92CFB3bs5Q7


Na página inicial do Canva, clique 
no botão Criar um design, em 
seguida Dimensões personalizadas 
e entre com as seguintes 
informações:

Clique em Criar design.

Observação: use 15x10cm para fotos 
horizontais (paisagem) e 
10x15cm para fotos verticais (retrato)



Nesta nova janela, clique no ícone 
Uploads na barra lateral, após no 
botão Faça upload de uma 
imagem ou vídeo.

A janela de pesquisa vai abrir, localize 
a foto desejada para edição e clique 
em Abrir.



Aguarde até que a foto seja carregada. 
Após clique sobre ela para que seja 
transferida para a área de edição.

Vamos começar pela dimensão, para isso 
clique na foto na área de edição e 
perceba que arestas redondas são 
criadas nas extremidades. Posicione o 
ponteiro do mouse sobre uma delas, 
pressione o botão direito e mantenha-o 
pressionado aumentando a foto até as 
bordas da área de edição.

Repita esse procedimento nas outras 
extremidades da foto, até que toda a 
área de edição seja preenchida. 



Agora trataremos luz, cor e foco.

Clique sobre a foto já redimensionada, e na 
barra que se abre na parte superior pressione 
o botão Ajustar, nas opções que aparecem a 
esquerda, entre com os seguintes valores:  

Interessante: efeitos dos ajustes usados na foto

Brilho = clareia ou escurece 
Contraste = aumenta ou diminui a diferença do claro para o escuro
Saturação = aumenta ou diminui a intensidade das cores
Desfoque = aumenta ou diminui o foco 



Pronto, agora 
veja o antes e o 
depois da edição 
de correções.

Interessante: outras 
alterações podem ser feitas 
no Canva, para isso explore na 
barra superior as opções 
Efeitos, Filtro, Cortar e Girar.



Aguarde a exportação ser concluída. 

Na Barra de Salvamento que se abre na 
parte inferior, clique em Salvar, Salvar 
Como, escolha uma pasta no computador 
e encerre clicando em Salvar.

Por fim, para salvar a foto editada, clique em 
Publicar, depois Baixar, escolha em Formato de 
arquivo a opção PNG e clique em Baixar.




