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O Google Drive é um servico de armazenamento e sincronizacao de
arquivos que foi apresentado pela Google em 24 de abril de 2012.

Apresenta um sistema de armazenamento na nuvem e vocé acessa
seus argquivos armazenados no Google Drive usando qualquer
G I smartphone, tablet ou computador. Pode também compartilhar
O Og e arguivos e pastas com outras pessoas para visualizar, fazer o download
e editar qualquer arquivo, sem anexos de e-mail.

Drive

O Google Drive disponibiliza varios aplicativos via online, sem que esses
programas estejam instalados no computador da pessoa que os utiliza.

Os primeiros 15 GB de armazenamento sao gratuitos com uma Conta
do Google.

UNITAU




Para acessar o Google Drive é importante que
vocé tenha uma Conta Google. Caso nao tenha,
pode criar uma acessando
https://accounts.google.com/signup/v2/webcr
eateaccount?flowName=GlifWebSignIn&flowE
ntry=SignUp , preencher os dados solicitados e
cumprir as etapas de cadastro até surgir a
pagina de boas vindas do Google, que
identifica sua conta.

Porém, se ja tenha feito login em algum
produto do Google, como Gmail, Maps ou
YouTube, vocé ja tem uma Conta do Google.
Use o mesmo nome de usuario e senha criados
para esse produto para fazer login em qualquer
outro produto do Google.

Para ajuda acesse:
https://support.google.com/accounts/
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Google

Criar sua Conta do Google

Eugénio 8raga

Google Conta Q

Privacidade e
personalizagao

Armazenamentc da
conta

Usando 0%: 0 GB de 15 GB

Gerenciar armazenamento

privacidade e seq

Seguir
etapas ...

o conta

Bem-vindo, Eugénio Braga n
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https://accounts.google.com/signup/v2/webcreateaccount?flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=SignUp
https://support.google.com/accounts/

GOOgIC Drive Conheca o Drive  Utilizar o Drive  Transferir  Para empresas  Ajuda

N\

Se estiver utilizando um navegador
de Internet que nao seja Google

EhTom o2 taHeT S e == 0o Aceda a todos os seus ficheiros onde
guer que esteja

endereco ‘drive.google.com’ e
depois clicar em ‘Aceder ao
Google Drive’.

Pessoal Empresa

Armazene, partilhe e aceda aos seus ficheiros a partir de Com o Drive Enterprise, as empresas s6 pagam o
qualquer dispositivo. Os primeiros 15 GB de armazenamento que os funcionérios utilizam. Inclui o
armazenamento s3o gratuitos. Google Docs, Sheets e Slides, e funciona de forma

totalmente integrada com o Microsoft Office.
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Google

Fazer login

Prosseguir para o Google Drive
[ E-mail ou telefone

Esqueceu seu e-mail?

Preencher campo com ‘E-
mail ou telefone’ e Clicar ;ﬁzc;relit:i:‘oss:is::i:nn;?sutador? Use janelas InPrivate para
em ‘Proxima’

Cri arconts m

~

Portugués (Brasil) ~ Ajuda Privacidade Termos

U
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Google
Bem-vindo(a)

@ eugeniobraga@gmail.com v

Digite sua senha

e —p | | ®

Aqui ‘Digite sua senha’ e [

cligue em ‘Préxima’ e em =
. , Esqueceu a senha?

seguida tera acesso ao

Google Drive. /

Portugués (Brasil) ~ Ajuda Privacidade Termos




Porém, se estiver utilizando o
navegador de Internet Google
Chrome, faca o login em sua
conta do Google, deslize o
mouse no canto superior direito
e cligue no campo ‘Google
Apps’.

UNITAU

1ttps://www.google.com.br/intl/pt-BR/about/preducts?tab=rh

Google

Q,  Pesquise no Google ou digite um URL

+

Adicionar atal...

Gmail  Imagghs

Google Apps
E ®

Eugénio Braga
eugeniobraga09@gmail.com

Gerenciar sua Conta do Google

&+  Adicionar outra conta

EC

Sair

Politica de Privacidade - Termos de Servigo

/" Personalizar



Em seguida, deslize o mouse e
cligue no icone ‘Drive’.
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1ttps://drive.google.com/?tab=rodlauthuser=0

Google

(=

Q. Pesquise no Google ou digite um URL

Adicionar atal... /

Conta

YouTube

Gmail

b

. .
Gmail Imagens HH o

Pesquisa Maps
Play Noticias
Meet Contatos

Agenda Tradutor

~

# Personalizar




Agora visualizamos o ‘Meu Drive’ de
uma conta simulada, para efeito de
exemplo.

Vamos fazer uma demonstragao de

como utilizar alguns recursos do
Google Drive.
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L Drive Q, Pesquisar no Drive - @ 553 o
IMeu Drive - ;
I— Novo 8
Meu Drive
2. compartilhados comigo 0
Recentes H
© Um lugar para todos os seus arquivos
j} Com estrela
Documentos, Planilhas e Apresentagdes Google e muito Arquives do Microsoft Office e de muitas outras +
]E[ Lixeira mais opgoes
= (v X I P |
&=  Armazenamento

0 bytes de 15 GB usados

Comprar armazenamento

Vocé pode arrastar pastas ou arquivos diretamente para o Gooegle Drive

-




Q, Pesquisar no Drive - @ G}

Meu Drive ~

Um lugar para todos os seus arquivos

Documentos, Planilhas e Apresentagées Google e muito Arquivos do Microsoft Office e de muitas outras
mais opgoes
8 WI < I P

Vocé pode arrastar pastas ou arquives diretamente para o Gooegle Drive

Nesta linha serao armazenados todos os seus
arquivos, sejam os gerados no Drive ou importados
de outros dispositivos e aplicativos.
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L Drive
I— Novo
@ Meu Drive

2»  compartilhados comigo
@ Recentes

";:? Com estrela

]E[ Lixeira

o= Armazenamento

0 bytes de 15 GB usados

Comprar armazenamento

o

Onde vocé vai criar material

Acesso ao Drive

Compartilhados por vocé

Ultimos arquivos

Marcados para localizagao rapida

Arquivos descartados

Dados de capacidade de arquivo
e acesso ao Backups



Ao clicar em ‘Novo’, vocé visualiza esses recursos abaixo:

QF’e

Pasta Criar uma pasta para armazenar arquivos

Upload de arquivo Enviar arquivos do PC para o Drive

Enviar uma pasta de arquivos do PC para o Drive

Documentos Google >

x
&) Upload de pasta
8

Planilhas Google » . . ~ .
Criar documentos, planilhas e apresentagdes no Drive
Apresentacdes Google ¥

Mais
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LDrive Q, Pesquisar no Drive - @ @ HH o
Meu Drive ~ @ & i =]
F ew & o ©O =
Pastas Nome
> Meu Drive
2 compartilhados comigo B Teste °
® Recentes
Yr  Comestrela
+
MW Lixeira

Armazenamento

Nova pasta

0 bytes de 15 GB usados

Comprar armazenamento

CANCELAR

Agora visualizamos a pasta ‘Teste’ criada na primeira linha
do ‘Meu Drive’.

Para criar ou inserir arquivos clique duas vezes seguidas na
pasta.

Na sequéncia, para criar uma pasta, cligue em ‘Pasta’.
Sera gerado um campo ‘Nova pasta’ para digitar o nome da
mesma e clicar em ‘CRIAR’.




L Drive Q, Pesquisar no Drive - @ 553 b o
Ba ve > Teste ~ B ® ]
Pasta
Upload de arquivo h
Upload de pasta 0
B Documentos Google »
Planilhas Google »
. Apresentagfes Google » +
Aqui vamos salvar um . :
arquivo do PC no Google = amesenamento
Drive. Observe que podemos Obytes de 15 G usados
também salvar um pasta de Comprar armazenamento

arquivos, se necessario.
O procedimento é
semelhante Solte os arquivos aqui

ou use o botdo "Novo”.

Clique em ‘Novo’ e na
sequéncia em ‘Upload de
arquivo’.
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& Orive Q. Pesquisar no Drive - @& = @
F oo Mou Drive > Teste - B @ m
Em seguida, no Drive, no canto P
inferior direito, sera exibida a 2 Compartthados comige &
informacao ‘Fazendo upload @  meconten
de 1 item’ com a descricao do Yr  Gomestres ,
nome do arquivo escolhido. et

COMpraEr Srma 2 EnamEnto

ﬁ InESiarsds upload CANCELAM
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& Aber

.o (=
Lo LA s Efte Cemputsdar » Documantes ¢ Downleadi w Peiquitar Deardasdd Fe *
Orgenaae = vom pasta e W | ﬂ Do favariod
:::m;i:::glhq o ﬂ_ﬂ Trabalho de Fisica 1 .-Z¢ 2016 0030 Documento dio b &) KB EE o
4 4 Denndasds *
Observe que sera S . \ D m
direcionado para a drea do = imeger .
, . vakaces ©
PC onde devera selecionar pors
ejetas
0 arquivo que deseja ser Relatenes o
enviado para o Drive. @ freaen S
. . I Este Computsdor
Selecione o arquivo e B res e Trabalho +

clique em ‘Abrir’.

5 Detumanton
4 Dennlasds

= Imagens

Jb Miaicas

B Objetes 30

B Vides:

i Disce Lecsl {9

i Rede

Mome lTrlhalhu de Finsca

] Todes o5 SIguRDs =
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Nesta tela observamos
que foi concluido o
upload do arquivo
escolhido, que pode
ser acessado de
qualquer dispositivo
com acesso a Internet.
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Drive Q, Pesquisar no Drive - @ €E3 HH o

Meu Drive > Teste ~ B ©® 5]

Noveo

m-.-r

Arquivos Nome T
Meu Drive

De

Compartilhados comigeo o

Recentes
Com estrela W
+

Lixeira

B %

Armazenamento [0 Trabalho de Fisica.do...

439,32 KB de 15 GB usados

Comprar armazenamento \

~~ O\

1 upload concluido

0 Trabalho de Fisica.docx




Drive Q Pesquisar no Drive

Meu Drive ~ B ® m

Novo

Acesso rapido
Meu Drive

Compartilhados comige 0

Agora, vamos criar um
Documento Google na
pasta ‘Teste’. Ele se
assemelha ao Word da

Microsoft Office. :SZBKB:H'GB I e
Para agilizar, clique no

botao direito do mouse e

cligue em ‘Documentos

G00g|E' — I_E Documentos Google >

Planilhas Google »

Recentes

Com estrela

sxoke + &

Lixeira m Trabalho de Fisica.docx

Viocé fez upload na Ultima semana

Nova pasta
Comprar armazenamento Bl Teste (3|

a Fazer upload de arquivos
£

Fazer upload de pasta

Apresentagbes Google >

Mais >
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E Relatorio do Experimento % & & (=] G
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A dltima edicdo foi feita ha 6 minutos
-~ o~ AP 100% ~  Textonorm.. = | Arial >~ 1" - B I U A & o M- =E=E=EE=E 5 IE~E=E~SHE T2~ ~ m
2 1 - 1 2 3 4 S & 7 a a9 10 1 12 13 14 15 +5 17 B
Para criar um Documento Google ] <

observe que as ferramentas sao H Retstsrio do Experimento
semelhantes as ferramentas do
Word e de facil utilizacao. -

o Processos e exercicios relacionados ao experimento

Relatoério do Experimento

Existe um recurso muito
interessante que é o .
compartilhamento do arquivo com .
outro usuario, permitindo uma -
interacao eficiente para elaboragao -
do documento.

Cligue em ‘Compartilhar’ para
continuar o processo.

12

13

14

15
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No campo ‘Compartilhar
com pessoas e grupos’,
digite o e-mail em ‘Adicione
pessoas e grupos’ e clique

em ‘Concluido’ para  Fandiacisi N

interagir com outra(s) — _,l

pessoa(s) sobre o

@ Compartilhar com pessoas e grupos

|adicione pessoas e grupos

documento, fazendo @ copiar link
a |te ra gaes’ Se n ecessa’ rIO . zqizt;itzjzrzizrjuaesr E:Ss:aasc:rc::i:idas podem abrir com este link Copiar link
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O Drive permite inserir
mensagem e em seguida
cligue em ‘Enviar’, para
que o documento que
esta sendo criado seja
enviado para o e-mail
compartilhado.

UNITAU

G Compartilhar com pessoas e grupos

manciEe XX .'|||'\-.||| eom

Motificar pessoa

Precisamos elaborar o relatdrio.

B Rolatério do Exparirments




Relatorio do Experimento v B & & Compartilhar o
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A dltima edicdo foi feita ha 5 minutos
e~ o~ m A P 100% - Textonorm.. - Arial -~ 14 - B IT UA S ccOQB- =E === I E~E~~EE X2~ -~ ol
2 1 v 1 2 3 4 B -] 7 L 9 10 1 12z 12 14 15 -0 17 18
Y < [
—— Relatorio do Experimento L)

. . - Relatério do Experimento
Para interagir com outra pessoa,

selecione parte do texto e clique
no icone, no final da linha, para .
abrir uma janela de comentario. -

B — Processos e exercicios relacionados ao experimento

#




Digite o texto pertinente e
cligue em ‘Comentario’.

uNTay ﬁ

Relatorio do Experimento ¥ B &

E d Compartilhar o
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A dltima edigdo foi ha alguns segundos
e~ o A, P 100% ~ Textonorm.. ~  Arial - 14 - BT UA & o H- = = = = = IEryiELsEE K2 A @
2 1 = 1 2 3 4 5 & 7 8 9 10 11 12 13 14 15 -5 17 18
irimento )

Relatério do Experimento

_ relacionados ao experimento
@ Eugénio Braga

Insira, por favor, sua parte no relatério.

Comentario Cancelar




O e-mail compartilhado recebera o
arquivo do documento e o usuario
poderd fazer as alteracdes
necessarias, que serao inseridas
diretamente no documento original
gue esta sendo criado.

ApOs as alteragdes, clicar em
‘Resolver’ para concluir e ocultar
comentario.

Nesse caso, o documento serd

salvo automaticamente na pasta
‘Teste’, criada para exemplo.

UNITAU

nto

Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Complementos Ajuda A dltima edicfo foi feita hd 29 minutos por Eugénio Braga
e o AR 100% - Texto nom... Arial - 14 ~ B rFr y A & oo M- £ =E=EE 1=
= —
1 - 1 2 3 4 8 2 10 11 12 13 14 15 ) 17 8

Relatdrio do Experimento @

Relatdrio do Experimento

Processos e exercicios relacionados ao experimento

Material Utilizado

- Placa de madeira (75cm)
- Ténis com sola gasta;

- Ténis com sola nova;

- Transferidor;

- Moeda (25 centavos),

- Borracha,

- Tabela de Tangentes.

!

Texto inserido por
compartilhamento

E & Compartilhar o
X2~ -~

/o

Eugénio Braga o :
19:16 Hoia - B} -
Marcar como resolvida e ocultar discussao
Insira, por




Veja que o documento foi
salvo automaticamente pelo
Drive e ja se encontra na
pasta ‘Teste’.

A seguir citaremos outros
dois softwares muito Uteis
gue existem no Google
Drive.

i exokeE + [®

Drive

Novo

Meu Drive
Compartilhados comigo
Recentes

Com estrela

Lixeira

Armazenamento

439,3 KB de 15 GB usados

Comprar armazenamento

-

Q Pesquisar no Drive

Meu Drive -~

Acesso rapido

Feelatério do Experiments

uuuuuuuuuu -

B Relatério do Experimento

Vocé editou hoje

Pastas

BB Teste

Arquivos

B Relatério do Experime...

[ Trabalho de Fisica.docx

Vocé fez upload na (ltima semana

®@

Nome

3

1+



‘ Drive Q_ Pesquisar no Drive - @ €E3 ] o
. Meu Drive - B ®

O Planilhas Google assemelha- b now
se ao Excel da Microsoft. b [E meure fresee

2 Compartilhados comigo 0
Pa ra utiliza’-lo' Cliq ue duas ® Recentes i ‘w:m‘”,,

~ . . T}f Com estrela

vezes no botdo direito do T B neltério o Experimentc [ Trbalho de Fisica.docx !
m O U Se; e m Segu id a Cl iq u e e m Vocé editou hoje Vocé fez upload na ultima semana

‘Planilhas Google’ e depois J R — Nome
em ‘Planilha em branco’ para

Comprar armazenamento Bl Teste
criar uma nova ou em ‘Com
. Arquivos
base em um modelo’ se ja 2 Novapasta
tiver uma planilha et e Fazer upload de arquivos
i— Fazer upload de pasta

padronizada.

'
i

Documentos Google >

— Planilhas Google >
q Planilha em branco
Apresentagtes Google

&

>
B Relatérid Com base em um modelo
Mais
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Planilha sem titulo a & Compartilhar o
Arquivo Editar Ver |Inserir Formatar Dados Ferramentas Complementos Ajuda

& T 1005 . RS % o o123 Pamiowi - 10 < B I & A & M SR TR c—:ﬂyz- ~ @
Visualizamos uma planilha em — o
branco que pode receber os
dados que o usudrio desejar e, .
seguindo 0 mesmo i
procedimento que
exemplificamos com o N
Documento Google, pode .
compartilhar o arquivo, caso .
necessite, com outro usuario
para visualizar, editar e comentar
a planilha.

Paginal -
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Agora, veremos o
Apresentacdes Google que
assemelha-se ao Power Point

da Microsoft.

Para utiliza-lo, clique duas
vezes no botao direito do
mouse; em seguida cligue em
‘Apresentacoes Google’ e
depois em ‘Apresentacao em
branco’ para criar uma nova ou
em ‘Com base em um modelo’
se ja tiver uma apresentacao

padronizada.

UNITAU
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Drive

Novo

Meu Drive
Compartilhados comigo
Recentes

Com estrela

Lixeira

Armazenamento

439,3 KB de 15 GB usados

Comprar armazenamento

Q Pesquisar no Drive

Meu Drive ~

Acesso rapido

Feelatnio o 1o Experiments

I

B Relatério do Experimento

Vocé editou hoje

Pastas

Bl Teste

Arquivos

Ratatiers d Engmrrsreaets

B Relatério do Experime...

[ Trabalho de Fisica.docx

Vocé fez upload na dltima semana

Mova pasta

Fazer upload de arquivos

Fazer upload de pasta

Documentos Google

Planilhas Google

s Apresenta¢do em branco

Com base em um modelo

—L]III] e W

Apresentagfes Google

- \>

Nome

3

T+



Nesta tela, visualizamos uma
apresentacdao em branco que
pode também ser editada pelo
usuario e da mesma maneira
exemplificada, se for necessario,
compartilhar o arquivo com outro
usuario para visualizar, editar e
comentar a apresentacao.

UNITAU

1

Apresentacdo sem titulo
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Slide Organizar Ferramentas Complementos Ajuda

+ e o=

a -~

L3 E' Q_] N - Plano de fundo Layout~

Clique para adicionar um
titulo

Clique para adicionar uma legenda

Clique para adicionar as anotacdes do apresentador

Tema

Transigdo

8

[ Apresentar - a8 Compartilhar

-~
Temas /
Nesta apresentalfao v

Clique para adicionar um
titulo
3 adicionar um subltitulo

Claro simples

Clique para adicionar um
titulo

Preto simples

Clique para adicionar um
titulo

Modernizagao

Importar tema




Outro recurso interessante é que
vocé pode converter arquivos
enviados (uploads) para o formato
do editor do Documentos Google.
Por exemplo, um documento em

. Configuracoes >
Word ser convertido para @
Documento Google. cers Armazenaments 4903 KB da 15 0B usados

MotificagBes

Comprar armazenamento £ Ver os itens que consemem o armazenamento
Gerenciar aplicativos

Para que isso ocorra, cligue em
‘Configuragoes’ na tela inicial do

Converter uploads @Convener arquivos enviados para o formato do editor do Doecumentos Google

-~

lMeu Drive’, depOiS Clique no Ilcone Idioma Alterar configuragdes de idioma &
para ativar a conversao e em
‘CONCLUIR’ para fechar a tela. computador.

Vocé pode ativar 0 acesso off-line em outro computador ou configurar o acesso off-line
para sua conta neste computador usando os perfis do Chrome. Saiba mais

off-line Outro usuario (nancibittenc@gmail com) ja ativou o acesso off-line neste

Densidade Regular

@ = @

Sy



‘ Drive Q, |::es-:1u'3ar no Drive h - @ {E3 B e
I— Novo | FE B ® =
B Dbocumentos
» Meu Drive
2 Compartilhados comigo Planilhas 0
Agora vamos demonstrar uma das -
. . . Apresentagdes h
maneiras de pesquisar um arquivo Y¢ Ccomestrela
. . +
no Google Drive. W s B Fotos ¢ imagens
= Armazenamento W videos
Clique no campo lPeSqUisar no e de e ades Mais ferramentas de pesquisa e "
Drive’ e podera fazer a busca pelo Comprar rmazenamento | e

tipo de arquivo ou mesmo Arquivos
digitando o nome do arquivo.

Fielanécss do Expasimosta

B Relatério do Experime...

UNITAU




Drive Q, Pesquisar no Drive - @ 553 HH o

Meu Drive ~ B ©® 5]

Novo

Nesta tela demonstramos
outros aplicativos que o Google
Drive disponibiliza para o
usuario.

Acesso rapido
Meu Drive

Compartilhados comigo 0

Felatoro do Experiments
Recentes 0 I S 4 B

Com estrela

i =%0kB |+ ®

+
Lixeira B Relatério do Experimento @ Trabalho de Fisica.docx
Vocé editou hoje Vocé fez upload na (ltima semana
T .
Para utiliza-los, clique duas Armazenamento
Pastas Mome
~ s 4393 KB de 15 GB usados [5 MNovapasta
vezes no botdo direito do
. . . c t B Teste E Fazer upload de arquivos
mouse; em seguida clique em omprerSrmazenamento
[&] Fazer upload de pasta
4 =’ ~ .
Mais’ e acesse outras opcgoes Arquivos
B Documentos Google >
de aplicativos para criar seus o Planilhas Google >
. - - : Aok w: Soo O ol
arquivos.
e e ﬁ Mais >
B Formulérios Google >
: Desenhos Google
K Google My Maps
E  Relatdrio do Experime... E Google Sites
I B Google Jamboard
Script do Google Apps
+  Conectar mais apps
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16:48 @ @ & ch VN 1649 00 8 [ch VN

Q Pesquisar apps = Pesquisar no Drive o
Meu Drive Computadores
V]
f‘ﬂ
Nome =

Agora, vamos ver como 2 @ = 0 Clicando em ‘Arquivos’
acessar o Google Drive no Nt W Al visualizamos a pasta

smartphone. - & ‘Teste’ eoarquivo | o

G X e @ ‘Relatério do e
Com sua Conta Google Prae OO e Experimento’ que foram / e H E:fl’aet:r:z:‘z
instalada, abra a tela de P G @ 6 - criados para exemplo. /
‘Pesquisar apps’ e cliqgue no e’

CCleaner  Chrome Configurar Contatos Dolby Audio

logo do ‘Google Drive’. @ o ﬁ f‘}
~©

E ao clicar em ‘Novo’ (+),
VOCé acessa a tela de criar

Dropbox Facebook HE[F;aersmsam arquivos e outras
; ~ ferramentas. >
B & MG
tl;esrrda(l;nselr'l\h Fotos Gmail Google Hangouts m ‘ﬁ( g‘ Arc:ms
AR A | G
4 @ L
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1652 @@ [Ch N |

Google Drive

Ao acessar a ferramenta
‘Criar novo’ observe que © Recentes
encontrara os mesmos @ ofine
recursos que ja utilizamos ao .
. . L] Lixeira
instalar o Google Drive no PC, Informagdes como

arquivos recentes, @ Notificagdes

inclusive o recurso de
‘Digitalizar’ podera ser
utilizado.

Se vocé retornar a tela e
clicar noicone com trés
linhas, no canto superior & 2
esquerdo da tela, vai acessar Pt —
outras informacdes do Drive.

Lixeira, Backups, etc.

Backups

Configuragdes

@ &

Criar novo Ajuda e feedback

Armazenamento (0% usado)

439,3 KB de 15,0 GB usados

\ Comprar armazenamento

©
Digitalizar
=]

Pocumentos Google  Planilhas Google Apresentagoes
Google

®

UNITAU




Podemos ainda, utilizar o recurso para salvar um arquivo do smartphone no Drive. Clique em ‘Novo’ (+) para
acessar a tela ‘Criar novo’ e clique em ‘Fazer upload’. Vocé vai acessar todos os seus arquivos do smartphone e ao
clicar no arquivo escolhido, iniciara o upload do mesmo. E, para exemplo, abaixo o arquivo de uma imagem salva.

Criar novo

O ®©

Pasta Digitalizar
Documentos Google  Planilhas Google Apresentagoes

Google

UNITAU

700 0008 - (ol VI
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Vocé pode também mover arquivos dentro do Google Drive. Cligue no arquivo que deseja mover para
selecionar. Em seguida clique na pasta com seta na parte superior da tela, selecione o destino que
deseja e cligue em ‘Mover’. Visualize exemplo abaixo.
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Sera exibida a
mensagem de que um
arquivo foi movido
para a pasta ou local
de destino.
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Desta maneira, ja estara
em condicOes de criar
seu documento
utilizando todas as
ferramentas
disponiveis, como ja
dissemos, muito
semelhantes as
existentes no Word.
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nomear o arquivo e o Drive
salva automaticamente.
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Observe que
retornamos para a
pasta ‘Teste’ e 0
documento ja se
encontra na relagao
de arquivos.
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E seguindo os
mesmos
procedimentos
orientados, podera
criar outros arquivos
de outros aplicativos
disponiveis no
Google Drive.

No exemplo, criamos
arquivos do Planilhas
Google (semelhante
ao Excel) e
Apresentacoes
Google (semelhante
ao Power Point).
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