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PALAVRA DA REITORA

Como gestora da Universidade de Taubaté (UNITAU), instituicdo que vocé escolheu para fazer
seu curso superior a distancia, tenho a grata satisfacdao de acolhé-lo na maior Universidade da

Regido Metropolitana do Vale do Paraiba e Litoral Norte, a RMVale.

Com o compromisso de levar ensino de qualidade e inovador para cada canto desse pais, o
Ensino a Distancia da UNITAU tem como principal diferencial uma equipe qualificada de
professores mestres e doutores empenhados em proporcionar aulas dindmicas, por meio de

materiais didaticos com conteldo rico e abrangente.
Como Universidade, nossa missdao é construir conhecimentos que se intercalem na triade
Ensino, Pesquisa e Extensdo, sempre de forma planejada, responsavel e pautada no respeito.

Temos a certeza de que o presente estudo lhe serd de grande valor.

Seja bem-vindo a maior Universidade Municipal do Brasil!

Prof. Dra. Nara Lucia Perondi Fortes
Reitora
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Prezado(a) Aluno(a),

Em nome da Universidade de Taubaté — UNITAU — e do Nucleo de Educagao a Distancia-NEAD

—nos o felicitamos por seu ingresso nesta Instituicao de Ensino Superior. Seja bem-vindo(a)!

Com base no Projeto Pedagdgico dos Cursos EAD e nos Regulamentos do Nucleo de Educagao
a Distancia — NEAD da UNITAU, elaboramos este MANUAL ACADEMICO para auxilid-lo(a) em

suas atividades como aluno(a) dos cursos a distancia dessa Universidade.

A principal finalidade desse material é orientar o estudante a como proceder diante da
abordagem metodoldgica utilizada em cursos a distancia, cujo material instrucional, inserido no
ambiente virtual de aprendizagem, é o elemento mediador entre o professor e aquele que

pretende aprender.

Nesse guia, vocé encontrard orientacdes quanto aos seus direitos e deveres como aluno(a). Na
primeira parte, explicitaremos o funcionamento da EAD UNITAU, discutiremos alguns conceitos
importantes para Educacdo a Distancia — EAD — e apresentaremos o NEAD, o setor responsavel
por essa modalidade de ensino na Instituicdo. Na segunda parte, serdo descritos alguns
procedimentos de ordem académica e, finalmente, na Ultima parte, traremos orientagdes sobre

os recursos do ambiente virtual que serdo utilizados ao longo do curso.
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Em mais de 60 anos de ensino superior e com 45 anos como Universidade, a UNITAU ja formou mais

de 100 mil profissionais, que atuam no mercado de trabalho regional, nacional e internacional.

Com aproximadamente 10 mil alunos, o compromisso da UNITAU em oferecer ensino de qualidade é
garantido por uma elite de professores e por uma ampla infraestrutura, composta por 99 laboratérios,
um acervo bibliografico com mais de 240 mil exemplares, além de 53 grupos de pesquisa nas areas de

Humanas, de Biociéncias e de Exatas.

A UNITAU organiza-se em 20 unidades, denominadas Departamentos, onde seus professores
desenvolvem atividades de ensino, pesquisa e extensdo, relativas a diferentes campos do
conhecimento, havendo ainda integracdo entre os varios cursos de acordo com os projetos em

desenvolvimento.

A Universidade conta também com 3 Orgdos Colegiados; 3 Institutos Basicos; 6 Pré-reitorias: de
Administracdo (PRA), de Economia e Finangas (PREF), de Extensdo (PREX), de Graduagdo (PRG), de
Pesquisa e Pds-graduacdo (PRPPG), e Estudantil (PRE); 100 Laboratdrios; 15 Bibliotecas; 4 Clinicas:
Odontologia, Psicologia, Fisioterapia, Nutricdo; 1 Escritério de Assisténcia Juridica; 1 Fabrica de

Alimentos e 1 Fazenda Piloto.

Atualmente, a UNITAU oferece 47 cursos de graduagdo presenciais; 33 cursos de graduagdo na
Modalidade a Distancia; 89 cursos de pds-graduacdo presenciais — incluindo 8 Mestrados, 2

Doutorados, 1 Pds- doutorado, 15 MBA, 1 Programa de Livre Docéncia; 68 cursos de Extensdo (curta
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duracdo) — Formacdo de Professores; Qualificacdo Profissional; Linguas; 32 Idade; Saude, Cultura e

Lazer; Meio Ambiente; Educagdo.

A Universidade tem cerca de 700 funcionarios; 650 professores, destes mais de 40% sdao mestres e

mais de 36% sao doutores.

E ainda, a UNITAU tem 50 Grupos de Pesquisa cadastrados no CNPQ; 7 Revistas Online; além de Nucleo

de Inovagdo Tecnoldgica; Grupo de Apoio a Gestdo da Inovacdo e Grupo de Consultoria a Projetos.

1.1 A EDUCAGAO A DISTANCIA DA UNITAU

Em 2009, a UNITAU obteve o credenciamento do Ministério da Educacdo (MEC), por meio da Portaria
n2 280, de 26 de marco de 2009, para oferecer cursos na modalidade a distancia. A solicitacdo de
autorizacdo para o Curso de Pedagogia acompanhou o pedido e obteve também parecer favoravel do
MEC. Por meio da Portaria N2 345, de 9 de abril de 2018, a UNITAU foi recredenciada, podendo

continuar a oferecer a educagao a distancia por mais 8 (oito) anos.

Considerando a autonomia de que goza a Universidade de Taubaté, foram em seguida criados pela

UNITAU, e aprovados por seus colegiados, outros cursos de graduagao na modalidade a distancia.

Com uma equipe docente capacitada e empenhada em oferecer cursos de qualidade e alto padrdo, a
UNITAU conta com uma estrutura Unica que busca oferecer todo o apoio necessario ao processo

ensino-aprendizagem.
Caracteristicas da educagao a distancia da UNITAU:

. Cursos modulares;

o Coordenadores de Curso que cuidam da elaboragdo, desenvolvimento e avaliagdo do Projeto
Pedagodgico dos Cursos — PPC, organizam e/ou orientam o desenvolvimento das salas web e demais
materiais do curso, auxiliam os professores em atividades presenciais e a distancia, além de
supervisionar o desenvolvimento das disciplinas e atividades do curso, observando o cumprimento das
ementas, dos objetivos, do processo ensino-aprendizagem, da metodologia, de estratégias e recursos

utilizados e ainda das avaliagdes propostas para os cursos;

. Professores que orientam os alunos no esclarecimento de duvidas. Elaboram ainda as salas

virtuais e outros materiais didaticos pedagodgicos;

e
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. Professores (eletronicos) que acompanham, incentivam e tiram duvidas dos alunos nos

trabalhos da sala virtual de aprendizagem, a partir da sede da instituicao;

. Ambiente Virtual de Aprendizagem que permite, por meio das atividades disponibilizadas nas
salas virtuais de cada disciplina, a revisdo e o aprofundamento dos conteldos e materiais, em tempo

real;

. Suporte eletrénico e pedagdgico, com profissionais e docentes qualificados nas respectivas

areas de conhecimento;

o Material para cada disciplina elaborado por especialistas especificamente para os cursos EAD

(Livros-texto);

Biblioteca fisica no polo sede;

. Sistema Sibi-UNITAU (Bibliotecas Integradas com acervo de 240 mil exemplares);

Biblioteca Pearson disponivel na plataforma educacional;

. Biblioteca digital EAD UNITAU com materiais de dominio publico, disponivel na plataforma

educacional;

o Salas virtuais com atividades de revisdo na plataforma Moodle: letramento digital, lingua

portuguesa e matematica;

. Internet nos polos.

Na organizacdo dos diversos cursos propostos na modalidade a distancia, o Programa EAD UNITAU
articula suas atividades com os diversos Departamentos da Universidade, nas diferentes areas do
conhecimento, vinculando-se as Prd-reitorias de Graduacdo, de Extensdo e Relagcbes Comunitdrias, de

Pesquisa e Pés-graduacdo, conforme sua especificidade.

1.2 0 NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA DA UNITAU

O Nucleo de Educac¢do a Distancia (NEAD) da Universidade de Taubaté foi criado pela Deliberacdo
CONSEP N2 238/04, republicada pela Deliberacdo CONSEP N2 299/04 e alterada pela Deliberacdo

CONSEP N2 152/17, com os seguintes objetivos:

o
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| — Estabelecer o Programa de Educacdo a Distancia da UNITAU, contemplando a criagcdo e a expansao

de polos EAD;

Il — Oferecer cursos superiores, na modalidade a distancia, de licenciatura, segunda licenciatura,
bacharelado e tecndlogo, além de outros cursos compativeis com a proposta de educacgado a distancia,
orientando-se por disposicOes legais gerais e especificas, pelo Regimento Geral da Universidade de

Taubaté e por Regulamento préprio;

Il — Buscar a formacdo de quadros profissionais de nivel superior, de pesquisa, de extensdo e de
dominio e cultivo do saber humano, na modalidade a distancia, apoiando-se nas novas tecnologias de

informacdo e comunicagao;
IV — Gerenciar a plataforma educacional dos cursos, na modalidade a distancia, da UNITAU;
V — Produzir material didatico para os cursos, na modalidade a distancia, da UNITAU;

VI — Coordenar as atividades com as Unidades de Ensino da Instituicdo, nas diferentes areas do
conhecimento, e com as Pré-reitorias de Graduagdo, Extensado, e Pesquisa e Pds-graduacgdo, conforme

sua especificidade;

VIl — Organizar um banco de dados sobre legislacdo, materiais didaticos, projetos e desenvolvimento

de cursos de educacdo a distancia.

O NEAD-UNITAU, referente aos Cursos de Graduagdo na modalidade a distancia, oferece apoio para
um conjunto de agbes relacionadas ao planejamento, desenvolvimento, acompanhamento e a

avaliacdo de cursos na modalidade a distancia.

Além de avancada tecnologia de informacgdo e comunicag¢do, conta com profissionais capacitados e se
apoia em base soélida, que advém da grande experiéncia adquirida no campo académico, tanto na

graduacdo como na pds-graduacgao, ao longo de mais de 40 anos de Histdria e Tradicdo.

No desenvolvimento de suas ag¢des, com vistas aos objetivos definidos, conta com uma equipe
multidisciplinar com vasta experiéncia adquirida no campo académico, tanto na graduac¢do, como na

pos-graduacao.

o
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1.3 OS POLOS DE EDUCAGAO A DISTANCIA

O Polo de Educacgdo a Distancia (EAD) é o espaco fisico de referéncia dos alunos, em sua area de
abrangéncia, e conta com uma infraestrutura que sustenta e possibilita o desenvolvimento do processo
de ensino e aprendizagem na modalidade a distancia da UNITAU. A infraestrutura minima exigida para

o desenvolvimento das atividades e atendimento ao aluno nos polos é:

° Sala para Coordenacao do Polo;

° Secretaria Académica;

° Salas para Atividades Presenciais;

° Sala de Atendimento Individualizado ao aluno;
° Laboratoério de Informatica.

Destaca-se seu importante papel como elemento de integracdo, pois esta infraestrutura viabiliza a

realizacdo das atividades propostas no decorrer do curso como:
° Semindrios presenciais para apresentac¢do de TCC;
° Eventos culturais e cientificos.

Todas essas atividades sdo acompanhadas e supervisionadas pelo COORDENADOR DE POLO, que é o
responsavel pelo gerenciamento desse espaco educativo, inclusive pelo desenvolvimento da AULA

INAUGURAL, que tem como objetivo:

. Dar as boas-vindas aos alunos e realizar o primeiro movimento de aproximagdo coletiva da

instituicdao junto ao ingressante;

° Apresentar a UNITAU, o NEAD e a Equipe do Curso e do Polo;

. Explicar a metodologia e o processo de avaliacdo EAD UNITAU;

. Orientar sobre o acesso a plataforma e a realiza¢do das atividades nas salas virtuais;
. Esclarecer sobre os principais procedimentos académicos.

Disponibilizar o Manual do Aluno, que especifica e detalha todos os aspectos concernentes a formagao

do aluno.

e
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11

1.4 OS CURSOS DE GRADUAGAO A DISTANCIA NA UNITAU

A EAD propOe-se a ministrar cursos de graduacdo: licenciatura, bacharelado e curso superior de

tecnologia (CST), além de outros cursos compativeis com a proposta de educacgado a distancia.
Esses cursos da EAD UNITAU funcionam em regime modular de oferta mensal das disciplinas.

Os cursos da EAD UNITAU foram criados por meio de Delibera¢gdes do Conselho Universitario
(CONSUNI); sdo definidos por um curriculo aprovado pelo Conselho de Ensino e Pesquisa da
Universidade (CONSEP) e caracterizados por um conjunto de disciplinas pautadas nas Diretrizes
Curriculares Nacionais — DCNs especificas para cada curso, respeitando-se ainda as DCNs definidas para

a formacdo docente. Os cursos se referem aos tipos de formacao profissional especificados a seguir.

As LICENCIATURAS habilitam os alunos concluintes a tornarem-se docentes em instituicdes de
Educacdo Infantil, de Ensino Fundamental e Médio, de acordo com sua drea de conhecimento. Tém
duracdo de quatro anos e oferecem uma solida formacéao tedrica e interdisciplinar, baseada na unidade
entre teoria e pratica, no trabalho coletivo e interdisciplinar, no compromisso social e na valorizacdo

do profissional da educacdo, além da gestao democrética.
S3o 14 (quatorze) opgdes de graduagdo em licenciatura.

- Licenciaturas: Artes Visuais, Ciéncias Bioldgicas, Educacao Especial, Educacdo Fisica, Filosofia, Fisica,
Geografia, Historia, Letras: Lingua Portuguesa, Matematica, Musica, Quimica, Pedagogia, Sociologia —

todos com duracdo de 48 meses letivos;

- 22 Licenciaturas: Artes Visuais, Filosofia, Geografia, Histéria, Matematica, Quimica, Pedagogia e
Sociologia — todos com duracdo de 12 ou 18 meses letivos, dependendo da equivaléncia entre as

licenciaturas de origem;

- Formacdo Pedagdgica: Artes Visuais, Ciéncias Bioldgicas, Educacdo Fisica, Filosofia, Geografia,
Histdria, Matematica, Quimica e Sociologia, com durac¢do de 12 meses letivos, se pertencer a mesma
area do curso de graduacdo de origem do estudante, e Formacdo Pedagdgica em Pedagogia, com

duracdo de 18 meses letivos, quando pertencer a area diferente do curso.

Os BACHARELADOS sdo cursos de graduacdo superior de formacdo abrangente e amplo leque de
op¢Oes para atuagdo profissional, e que confere o grau de bacharel. Os bacharelados oferecidos pela
EAD UNITAU estdo alinhados as atuais demandas do mercado de trabalho com proposta de formacao
de profissionais competentes que capacitem o egresso a ter o dominio de suas responsabilidades

funcionais.

o
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12

- Bacharelado: Administracao, Ciéncias Contdbeis e Analise e Desenvolvimento de Sistemas — todos

com duracdo de 48 (quarenta) meses letivos.

Os CURSOS SUPERIORES DE TECNOLOGIA (CST) da EAD UNITAU conferem aos alunos concluintes o
grau de tecndlogo. Tém durac¢do de dois anos ou dois anos e meio dependendo da area do curso e
visam atender as demandas de formacdo e capacitacdo especificas do mercado com agilidade e
qualidade. A EAD UNITAU oferece 9 (nove) op¢Ges dessa modalidade, sendo 5 (cinco) no Eixo
Tecnolégico de Gestdo e Negdcios; 3 (trés) no Eixo Tecnoldgico de Recursos Naturais e 1 (um) curso

na area de Tecnologia.

1.5 A METODOLOGIA EAD-UNITAU

A modalidade a distancia permite a definicdo de varios modelos de desenvolvimento do processo
ensino-aprendizagem. O adotado pela EAD UNITAU estd apoiado em metodologias ativas,
colaborativas e interativas baseadas nas diretrizes curriculares nacionais do curso e nas de formacao

docente, considerando ainda as diretrizes nacionais da educagao basica.

A estruturagao metodoldgica proposta para a EAD prevé a adog¢do de midias integradas: livros-texto
produzidos especialmente para a disciplina a partir das ementas; conteudos e roteiro de estudos das

salas virtuais no ambiente virtual de aprendizagem.

E importante ressaltar que a EAD UNITAU tem uma proposta metodoldgica que consiste no

desenvolvimento de:

° Atividades assincronas: sao aquelas que o aluno pode realizar em seu tempo disponivel, desde
que respeite os prazos de entrega. Geralmente, sdo constituidas por leitura, pesquisa, andlise e cria¢do
de objetos educacionais, participacdo em féruns, wikis, simulados, tarefas, entre outras ferramentas

pedagdgicas e tecnoldgicas.

° Atividades sincronas: sdo aquelas das quais o aluno deve participar em um tempo determinado
e que envolvem a interagdo com os demais alunos e/ou professores. Podem ser: participa¢do em chats,
videoconferéncias, ou encontros no Polo de Educagdo a Distdncia, para realizacdo de provas e/ou

oficinas presenciais.

e
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As atividades propostas consideram o aluno como sujeito ativo, que constréi seu conhecimento a partir
da reflexdo e da acdo empreendida na plataforma educacional, por meio da interagdo com as

atividades propostas, com seus colegas de turma e com os professores.

As atividades presenciais sdo desenvolvidas preferencialmente em dois momentos. O primeiro deles,
obrigatdrio a todos os alunos, tem como finalidade a avalia¢do oficial da disciplina; ja o segundo ocorre

quando da apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de curso (nos cursos em que o TCC é presente).

Em continuidade, sdo realizadas as atividades na Web, em salas virtuais desenvolvidas para
aprofundamento, enriquecimento curricular e sistematizagdo do conhecimento, com

acompanhamento do tutor a distancia por meio de atividades sincronas e assincronas.

Docentes qualificados na drea de conhecimento do curso e na educacdo a distadncia conduzem esta

proposta, apoiados pela Equipe de Coordenadores da EAD UNITAU.

Ha, portanto, em sintese, dois momentos de formacdo: um que se da por meio dos conteldos dos
livros-texto e outro que ocorre por intermédio do desenvolvimento das atividades em ambiente virtual

de aprendizagem.

As avaliagGes ocorrem no periodo definido no calendario de atividades de cada curso. A nota final de

cada disciplina é o resultado da soma das notas obtidas nas atividades do ambiente virtual e da prova

oficial.

° A pontuagdo maxima do ambiente virtual é de 4,9 pontos.

° A pontuagdo maxima da PROVA OFICIAL é de 5,1 pontos.

° Os alunos que ndo realizarem a prova oficial dentro do prazo estipulado pelo calendario

deverdo solicitar uma PROVA ALTERNATIVA. Esta prova é PAGA e somente podera ser solicitada pelo

aluno que ndo realizou a prova oficial.

° Todo aluno que obtiver uma nota igual ou superior a 4,0 pontos e inferir a 6,0 pontos como
nota final (nota do ambiente virtual + nota da prova oficial) passara a ter direito a uma AVALIACAO
SUPLEMENTAR (EXAME) que ja consta no calendario. Essa avaliagdo serd constituida de uma prova

graduada de 0,0 (zero) a 10 (dez) pontos.

° Serd considerado aprovado o aluno que obtiver média final minima de 5,0 (cinco) pontos. A
média final da disciplina serd o resultado da média aritmética entre a nota da média anterior e a nota

da AVALIACAO SUPLEMENTAR (EXAME). Ou seja:

™| cACUNITAU
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404 60

> = 5,0 (Média final da Disciplina)

1.6 AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM

A UNITAU, ao adotar a Plataforma Educacional Moodle como Ambiente Virtual de Aprendizagem,
estabeleceu comunicacao, interacdo e troca de experiéncias; garantiu as estruturas tecnolégicas das

Tecnologias Digitais da Informacdo e Comunicacgao (TIC) e flexibilizou tempos e espagos de ensino.

Nesse ambiente virtual, cada uma das disciplinas tem um espaco préprio, chamado de "sala virtual".
Agrupadas por curso, ali sdo disponibilizados os livros-texto, os textos complementares e as atividades
referentes ao conteldo previsto no Plano de Ensino e relacionadas ao material produzido e
disponibilizado aos alunos, por meio dos Objetos Educacionais. Algumas salas virtuais contam ainda
com videoaulas roteirizadas e desenvolvidas por equipe de profissionais especificamente contratada

para esse fim, e editadas no laboratério de TV, do Departamento de Comunica¢do da UNITAU.

Além da riqueza conceitual que propicia, a web, como recurso de ensino em larga escala, relne outras

vantagens em relagdo as midias que a antecederam:

. comporta a interagdo entre professores e alunos e destes entre si, sem perder a rapidez e a

III

replicabilidade da informacao, rompendo as fronteiras entre o “presencial” e o “ndo presencial”;

o possibilita a flexibilizacdo dos tempos e dos espacos de ensino, favorecendo a autonomia do

aluno em gerir seu préprio aprendizado;
o facilita a construcdo de situagGes e casos para simular a realidade da escola e da sala de aula.

Assim, as atividades que os alunos fazem na Web se organizam em guias de autoaprendizagem,
apoiadas em roteiros tematicos, sequéncias didaticas, orientacdes para chats e/ou féruns, recursos

para encaminhar duvidas e receber as respostas de docentes ou da equipe pedagdgica.

Portanto, podemos considerar os seguintes objetivos de aprendizagem via Web:

. ampliar, aprofundar, contextualizar conteidos examinados pelas outras midias;
. realizar atividades ou sequéncias didaticas especialmente planejadas para a web;
. compreender como o processo de aprendizagem ocorre na web e qual a importancia dessa

tecnologia para a futura pratica docente;

. desenvolver autonomia e capacidade de autogestao da aprendizagem;
= EACUNITAU
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. compartilhar duvidas, trabalhos produzidos e outros resultados decorrentes de suas atividades
no curso;
. participar de debates ou grupos de discussdo sobre temas de interesse do curso orientados

pelos docentes de apoio de cada Curso;
. realizar pesquisas na rede mundial de computadores de modo organizado e produtivo.

As salas virtuais contam com outras ferramentas, com o intuito de promover a interagdo entre alunos

e professores e o desenvolvimento da aprendizagem, como:

o Sala de bate-papo - possui chat e forum com o objetivo de promover uma interagdo mais

informal entre os coordenadores, tutores e alunos;

o Chat do curso e das salas web - estabelece uma interacdo em tempo real para tirar duvidas dos

alunos sobre o curso ou as disciplinas;

. Férum do curso e das salas web - promove uma discussdo entre os alunos e tutor;

o Mensagens - funcionam da mesma forma que os e-mails, porém dentro do ambiente virtual;
. Questionarios e simulados - tém a finalidade de verificar o aprendizado conceitual do aluno;
o Tarefa - sdo atividades desenvolvidas pelo aluno a partir do contetddo do livro-texto e podem

ser enviadas como texto online, arquivo de envio Unico ou atividade avangada;
. Wiki - favorece a interacdo entre os colegas e o tutor na producgao da atividade;

o Videoconferéncia - permite a realizacdo de videoconferéncia em tempo real e possui uma

lousa digital para aula online;

. Barra de progresso - permite que o aluno acompanhe o envio de suas atividades e a data de

entrega das demais atividades;

. Biblioteca online;
o Noticias em tempo real;
. Exposicdo dindmica — em que o aluno podera expor suas produgdes académicas e artisticas;
. Glossarios;
. Formularios interativos;
. Formato tépico Unico - permite uma melhor visualizagdo da sala web com uma navegacao livre
ou dirigida.
& uNiTau
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Também sdo disponibilizados féruns e chats na secretaria virtual, suporte ao aluno, entre outros.

Ainteracdo dos alunos com a Instituicdo e, especialmente, com os professores das disciplinas se dd por
meio de um continuo processo de acompanhamento das atividades e tempo de utilizacdo da web

realizada pelos alunos.

1.7 LIVRO-TEXTO

O conteldo de cada disciplina é apresentado em conformidade com as Diretrizes Curriculares
Nacionais de cada curso e com o curriculo aprovado pelo Conselho de Ensino e Pesquisa da

Universidade de Taubaté.

O material produzido para cada disciplina do curso, denominado livro-texto, € um recurso didatico que

serve de suporte a outros meios, devendo ser utilizado nas atividades a distancia.

Os livros-texto, que sdo encontrados dentro de cada disciplina no ambiente virtual de aprendizagem,
estruturam, proporcionam a sequéncia e definem as atividades da disciplina a qual se referem. Sao
organizados por Unidades, que desenvolvem os temas e subtemas propostos nas ementas disciplinares
aprovadas, e organizados em formatos bastante diversificados: textos tedricos que articulam e
sistematizam conhecimentos, sequéncias de atividades a serem desenvolvidas individual ou

coletivamente, além de roteiros de leitura e pesquisa.

Como subsidio ao aluno, durante todo o processo de ensino e aprendizagem, além de textos e
atividades especificas, cada livro-texto apresenta sinteses das Unidades, dicas de leituras e indicagdo
de filmes, documentdrios e sites, todos complementares ao conteddo estudado. Informacdes,
iconografia ou textos provocativos mobilizam professores e alunos para o tratamento de um tema,
constituindo-se ponto de partida para a proposicao de atividades e para o desenvolvimento de

orientacdes didaticas.

Na realizacdo dessas propostas, alunos, em seu processo de formacdo inicial, e professores, como
facilitadores e formadores de futuros gestores, podem refletir sobre questdes que envolvem o
cotidiano escolar, aprimorar competéncias e compartilhar conteldos pertinentes ao exercicio

profissional.

1.8 COMPONENTES CURRICULARES

o
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A matriz curricular de um curso compde-se pelo conjunto de disciplinas/mddulos e de outros
componentes curriculares que integram quase todos os cursos, tais como estdgio supervisionado

obrigatério, atividades complementares e trabalho de conclusdo de curso.

O aluno deve cumprir, na integra, a matriz curricular proposta, para que se torne apto a colacdo de

grau.

1.8.1 ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

O Estagio Supervisionado é um Componente Curricular estabelecido pelas Diretrizes Curriculares do
MEC para todos os cursos de graduagdo. E pautado pela Lei do Estagio n2 11.788, de 25 de setembro
de 2008, pelas Diretrizes Curriculares do Ministério da Educacdo para cursos superiores e pelo

Regulamento de Estagio da EAD UNITAU.
O estdgio pode ser: Estagio ndo Obrigatdrio ou Estagio Obrigatdrio.

Estagio nao Obrigatdrio: quando o aluno estd iniciando o curso, para vivéncia da pratica, que ajudara
na formacdo do aluno do curso superior. Para realizar o estagio ndo obrigatdério o aluno deve

providenciar a documentacdo necessaria, conforme descrito na sala de estagio da plataforma Moodle.

Estagio Obrigatdrio: exigéncia dos cursos de graduacdo, para aprovagao do aluno ao final do curso.
Cada curso tem sua carga hordria especifica, descrita na sala de estagio, e o periodo determinado para
inicio do Estagio Obrigatdrio. O inicio do estagio Obrigatdrio e a carga horaria sdo diferentes para cada

curso.
Para obter informacdes sobre o estagio o aluno deve buscar em sua plataforma a sala de estagio

https://ead.unitau.br/mod/page/view.php?id=374377

e
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Na sala de estagio, o aluno selecionard o seu curso e encontrara orientagdes relativas a todo o

procedimento, bem como documentacdo, tutoriais e videos informativos.

Os professores Coordenadores de Estagio sdo divididos por areas:

Coord. Estagio — Area de Gestdo e Negdcios Prof. Me. Augustinho Ribeiro da Silva
Coord. Estagio — Area de Recursos Naturais Profa. Ma. Denise de Lima Belisario
Coord. Estagio — Pedagogia e Licenciatura Profa. Ma. Isabel Cristina de Moura

1.8.2 ATIVIDADES COMPLEMENTARES (AC) e ATIVIDADES TEORICO-PRATICAS DE APROFUNDAMENTO
(ATPA)

As Atividades Complementares (AC) sdo um componente curricular obrigatdério dos cursos de
Bacharelado e dos Cursos Superiores de Tecnologia. As Atividades Tedrico-Praticas de
Aprofundamento (ATPA) sdo um componente curricular obrigatério dos cursos de Licenciatura, na
modalidade a distancia da Universidade de Taubaté, definidas conforme legislacio em vigor e

Regulamento préprio.

As Atividades Complementares (AC) e as Atividades Tedrico-Praticas de Aprofundamento (ATPA)
caracterizam-se como atividades de aprofundamento e diversificagdo de estudos, que possibilitam o

reconhecimento de habilidades e competéncias do aluno em diferentes espagos formativos.

Estas atividades sdo obrigatérias e deverao ser realizadas ao longo da graduac¢do, de acordo com a

carga hordria prevista no projeto pedagdgico do curso e de acordo com as especificagdes do

EACUNITAU
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regulamento préprio. E importante destacar que o seu ndo cumprimento caracterizarad dependéncia e

nao haverd a possibilidade de abono de faltas para a realizagdo dessas atividades.

O estudante podera desenvolver as Atividades Complementares (AC) ou as Atividades Tedrico-Praticas
de Aprofundamento (ATPA) segundo sua prdpria conveniéncia, oportunidade e compatibilidade de
horario com as demais disciplinas curriculares, desde que guardem correlacgdo com a darea de

conhecimento do curso e sejam aprovadas pela Supervisdo de AC/ATPA.

As atividades deverdo ser realizadas de acordo com as seguintes categorias: Atividades de Ensino,
Atividades de Extensdo, Atividades de Pesquisa e Atividades Culturais. O académico devera compor
suas atividades realizando pelo menos uma atividade de cada tipo de categoria. Na sala virtual de

AC/ATPA ha um Quadro especificando quais atividades podera realizar para contabilizar as horas.

Na SALA VIRTUAL das Atividades Complementares (AC) ou das Atividades Tedrico-Prdticas de
Aprofundamento (ATPA), encontram-se regulamento, quadro das atividades a serem realizadas,
roteiro de relatoério, formulario de Envio, formas de acompanhamentos das atividades realizadas, assim

como esclarecimentos e informagdes necessarias para a realizacdo de atividades.

Os comprovantes de atividades realizadas devem ser postados no mentor (via solicitacdo de
requerimentos) para analise e deferimento pelo Coordenador de Curso. Os comprovantes das
atividades realizadas sdo recebidos, analisados de acordo com o regulamento de cada curso e tém suas
horas contabilizadas pelo Coordenador de Curso; essas atividades sdo descritas em um icone do

mentor chamado “atividades complementares”.

1.8.3 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC), com Regulamento préprio aprovado por meio da
Portaria PRG-119/2018, é parte integrante do processo de avaliagdo do corpo discente de alguns
cursos. Expressara o processo pedagdgico, técnico e cientifico por meio do qual o aluno sistematizara

seus conhecimentos sobre um objeto de estudo definido para fins de investigacgao.

Para tanto foi desenvolvida a Sala de TCC, cujo acesso aos conteldos sera realizado por meio de
ambiente virtual no qual os alunos poderao utilizar diferentes recursos audiovisuais para informar-se
e orientar-se na realizacdo do seu trabalho. Esse ambiente virtual estd comprometido com as
inovacOes tecnoldgicas, dessa forma, os alunos tém disponivel video com legenda, dudio e texto para

download com o processo.

& AuNITAY
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O aluno iniciara o seu TCC sete meses antes do término de seu curso, podendo desenvolvé-lo
individualmente ou em dupla. As partes integrantes deste trabalho sdo: Elaboracdo de pré-projeto;
Desenvolvimento de pesquisa bibliografica e/ou aplicada de cunho cientifico; Elaboracdo de
documento escrito com os resultados obtidos; Apresentacdo oral e publica do documento e avaliagdo
e Adequacado final. Na Sala de TCC ele podera seguir o cronograma disponivel, marcado com o tempo

correspondente a cada parte.

Portanto, para que o estudante apto a realizar o TCC receba a devida orientacdo, a Supervisao de TCC
solicitara a abertura de duas Salas Virtuais: Informacgdes sobre TCC e Desenvolvendo sua Monografia.
Nessa Ultima sala, ele submeterd o Termo de Compromisso Etico e seu Pré-Projeto de Pesquisa, a ser
elaborado a partir de um tema ligado ao conteddo do curso, ao seu interesse e respeitando as

propostas contidas nas linhas tematicas que sdo definidas para o curso.

O envio online destes dois documentos caracterizara o inicio do desenvolvimento do TCC e o
acompanhamento do aluno neste processo sera feito por um orientador em sala especifica do

ambiente virtual, denominada Desenvolvendo sua Monografia.
A comunicagdo nesse ambiente acontecerd por meio da utilizacdo de varios recursos como:

CHAT: oportunidade de conversar online com o orientador para sanar duvidas e trocar informacées;
FORUM: funciona exclusivamente para que o aluno entre em contato de modo assincrono com seu

orientador;

VIDEOCONFERENCIA: tecnologia que permite a comunicacdo sincrona entre o aluno e orientador por

meio de contato visual e sonoro.

A orientacdo de TCC serd exercida preferencialmente pelos prdprios coordenadores e docentes do
curso com titulagdo minima de especialista. Entretanto, poderdo participar também outros docentes
da EAD e de outros departamentos da Universidade de Taubaté, desde que tenham formacdo na area

e atendam as especificidades do Regulamento de TCC.

Cabe ao orientador de TCC considerar a monografia apta para avalia¢do, liberando o aluno para a etapa
da Apresentacdo Oral, na qual o aluno utilizara banner ou software de apresentagdo como material de
apoio. Sera também de responsabilidade do orientador avaliar este material e deliberar sobre sua
adequacdo para a apresentacdo nos Semindarios de Apresentacdo de TCC. Tais seminarios serdo
promovidos pela Supervisao de TCC, de acordo com as propostas dos orientadores que encaminharao
os trabalhos considerados em condicdes para apresentac¢do publica, a partir do cronograma elaborado

pela supervisao.
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Todo o processo de realizagao na plataforma do Trabalho de Conclusdo de Curso foi pensado para que
o aluno possa efetivamente ser orientado nas suas pesquisas e composicdo da sua monografia, visto
gue a pesquisa académica é um componente importante no aprendizado do aluno, além de obrigatério

em diversos cursos.

Acreditamos que o conhecimento adquirido nas Salas de informacdes sobre o TCC contribuira na
realizacdo da monografia, possibilitando aos nossos alunos buscar caminhos que os levem a pesquisa

e atualizagdo constante.

1.9 O PROCESSO DE AVALIACAO

O processo de avaliagdo dos cursos ofertados por meio da modalidade a distancia serd resultado da
articulagdo entre as atividades desenvolvidas no ambiente virtual e a prova oficial realizada
presencialmente no polo onde o aluno é matriculado. Logo, a nota final de cada disciplina é composta
pelo resultado da soma das notas do ambiente virtual e da prova oficial. Em cada uma das disciplinas

é preciso obter um total de 6,0 pontos para ser aprovado (Média Final).

Desse modo, no decorrer do curso ocorrem diferentes momentos avaliativos como: desenvolvimento
das atividades propostas na sala virtual; realizacdo de provas oficiais, alternativas e exames;
apresentacdo de TCC; apresentacdo e discussdo de trabalhos praticos quando previstos no Projeto

Pedagdgico do Curso.

1.9.1 Avaliagdao no Ambiente Virtual

A Avaliagao no Ambiente Virtual é processual e vinculada a oferta de disciplinas mensais. A
comunicag¢do entre alunos e professores na plataforma Moodle é apoiada pelo recurso Chat e as

atividades assincronas pelos recursos Mensagem, Férum de duvida, Feedback/Comentarios.

As atividades avaliativas na Sala Web sdo proporcionadas pelos recursos Tarefa, Questionario, Forum,

Licdo, Base de Dados, etc.

Cada atividade vale 100 pontos e a média aritmética entre as notas obtidas em cada atividade é

equivalente a 4.9, pontua¢dao mdaxima do ambiente virtual.

O cumprimento das atividades no ambiente virtual possui procedimentos e prazos padronizados, a

saber:
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a) O ano letivo é dividido em dois semestres, com duragao de cinco meses cada um: de fevereiro
a junho e de agosto a dezembro?;

b) Uma disciplina tem duragdo de 25 dias (do dia 1 ao dia 25 de cada més);

c) No geral, cada disciplina esta dividida em quatro Unidades. Sendo assim, entre os dias 1 e 12
de cada més esta prevista a realizacao das atividades alocadas nas primeiras Unidades (Il e 1) e entre
os dias 13 e 25 as atividades alocadas nas ultimas Unidades (Il e IV) e avaliagao na plataforma. Existem
excecOes de calendario para algumas disciplinas, por isso é importante sempre estar atento ao
calendario disponivel na plataforma;

d) A corregdo das atividades deve acontecer até o dia 10 subsequente ao més da disciplina; o
lancamento das notas sera feito, no mentor, assim que as disciplinas sao corrigidas;

e) Os professores, além de atribuir uma nota, devem dar feedback aos alunos informando sobre
as lacunas em suas respostas frente aquilo que se espera em cada atividade, conforme o enunciado;
f) A cépia de todo ou parte de texto disponivel online, sem a devida citacdo, ndo serd
considerada como resposta vélida para as atividades propostas, salvo quando o enunciado requeira a
apresentacdo de dados conforme a fonte da informacao.

g) A prorrogagdo ou reabertura de atividades poderd ser concedida ao estudante mediante
justificativa com comprovacgdo apresentada ao professor durante o periodo da realizagdo da disciplina.
Apds este prazo, os pedidos de reabertura s6 poderdo ser concedidos se forem autorizados e

encaminhados pela Coordenacgdo do Curso.

1.9.2 Avaliagdo Presencial

Atualmente, a Avalia¢ao Presencial ocorre por meio da realizacdo da Prova Oficial no polo em que o

aluno esta matriculado.
A prova oficial pode acontecer mensalmente ou trimestralmente, conforme descri¢édo a seguir:

eMensal: a prova (1) é realizada ao final de cada disciplina e as atividades avaliativas nas salas virtuais;

tém fechamento simultaneo ao final de cada disciplina.

eTrimestral: as provas (3) sdo realizadas ao final da terceira disciplina, mas as atividades avaliativas no

Ambiente Virtual de Aprendizagem fecham mensalmente, ao final de cada disciplina.

Desde fevereiro de 2018, a prova oficial € composta por 10 (dez) questdes de multipla escolha e

corresponde a 5.1 pontos da nota final.

INo més de julho e janeiro, respectivamente, o corpo docente esta em férias e recesso.

™| cACUNITAU
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Sao disponibilizados seis dias para realizacdo da prova oficial: de segunda a sexta-feira a noite (19h) e

um sabado de manha (8h). A prova tem duragdo de 90 minutos.

Os alunos que nado realizarem a prova oficial dentro do prazo estipulado pelo calendario deverao
solicitar uma PROVA ALTERNATIVA. Esta prova é paga e somente podera ser solicitada pelo aluno que

nao realizou a prova oficial.

O aluno que obtiver média inferior a 6,0 pontos, mas superior a 4,0 pontos, tera direito a realizacdo da
Avaliacdo Suplementar (Exame). Essa avaliacdo serd constituida de uma prova graduada de 0,0 (zero)
a 10 (dez) pontos. Sera considerado aprovado o aluno que obtiver média final minima de 5,0 (cinco)

pontos.

A média final serd o resultado da média aritmética entre a nota da média anterior e a nota da

AVALIACAO SUPLEMENTAR (EXAME). Ou seja:

40 9= 6,0
2

= 5,0 {Media final da Disciplina)

N3o havera prova alternativa da avaliacdo suplementar (exame).

O aluno que, mesmo realizando o Exame, ndo obtiver a média minima para aprovagao, devera refazer

a disciplina em regime de dependéncia (DP).

O langcamento das Notas no Mentor é realizado manualmente pelos Docentes de Apoio em seus

horarios de trabalho no polo Sede ou pelo Gestor nos demais polos.

A Nota Final obtida pelo aluno, considerando a soma da nota obtida na avaliagcdo presencial (oficial ou
alternativa e exame quando for o caso), bem como nas atividades realizadas no ambiente virtual, serdo

divulgadas até 30 dias apds a semana de prova, no sistema Mentor Web.

A instituicdo ndo disponibiliza aos alunos os gabaritos das questdes de nenhum modelo de avaliacao
descrito anteriormente. Entretanto, é concedido ao aluno Vista de Prova, por meio de requerimento

proprio junto a secretaria do polo.

OBS.: E normativa do Ministério da Educacdo que as avaliacdes dos cursos de graduacdo a distancia
sejam realizadas presencialmente no Polo no qual o aluno esta matriculado, porém durante o periodo

de pandemia foi aprovado que as provas sejam realizadas remotamente.
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1.10 AVALIAGAO INSTITUCIONAL

O Sistema Nacional de Avalia¢cdao da Educagao Superior (SINAES), instituido pela Lei n? 10.861, de 14
de abril de 2004, fundamenta-se na necessidade de promover a melhoria da qualidade da educagdo
superior, a orientacdo da expansdo da oferta e o aumento permanente da eficicia institucional, da
efetividade académica e social, e especialmente do aprofundamento dos compromissos e

responsabilidades sociais.

A Comissdo Prépria de Avaliacdo (CPA) tem por finalidade a coordenagcdo do processo interno de
avaliagdo da Instituicdo, segundo critérios estabelecidos pelo Sistema Nacional de Avaliagdo da
Educacdo Superior (SINAES), e também a sistematizacdo e prestacao das informacgdes solicitadas pelo
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP). A avaliacdo das
instituicdes de educagdo superior tem por objetivo identificar o perfil e o desempenho dos
estabelecimentos de ensino, por meio da andlise de atividades, cursos, programas, projetos e setores,

considerando as diferentes dimensdes institucionais.

Os alunos de graduacgdo dos cursos de Educacdo a Distancia da Universidade de Taubaté se manifestam

por meio de duas formas distintas de AVALIACAO INSTITUCIONAL.

Em cada uma das matérias oferecidas ao longo dos cursos sdo disponibilizados dois instrumentos de
avaliacdo com o intuito de mensurar a disciplina e a pratica docente. O primeiro é uma avaliagdo
aberta, chamada Reflexdo Critica, por meio da qual o aluno é estimulado a descrever dificuldades,
problemas encontrados, pontos positivos e sugestes, entre outros aspectos. O segundo é uma
avaliacdo fechada, denominada Avaliacdo de Desempenho, cujo objetivo é pesquisar em que medida
determinada disciplina correspondeu ou n3o ao que os alunos esperavam. E um questionario do tipo

colles (expectativas e experiéncia efetiva).

Desde 2013, ha um sistema de avaliacdo geral dos cursos para verificar, por intermédio de um
questionario, a percepcdo do aluno quanto a professores, contetddo das disciplinas, infraestrutura da
instituicdo e 6rgdos dirigentes da IES. A proposta é que esse questionario seja respondido pelos alunos

concluintes.

A participa¢do no ENADE é outro momento de apreciacdo dos cursos. Segundo o disposto no Art. 28
da Portaria do MEC n2 2051, de 09 de julho de 2004, o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes

€ um componente curricular obrigatério dos cursos de graduagdo, sendo o registro de participacdo
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uma exigéncia para a emissao do histdrico escolar, mesmo que o aluno ndo tenha sido selecionado
para integrar a amostragem ou por motivos diversos. Em hipdtese de ndo comparecimento a prova,
sdo registrados no histdrico escolar os dizeres determinados pela legislacdo vigente. Para os que

participam do exame, é inscrita no histdrico escolar a data da realizagdo do exame.

Além de acompanhar o processo de aprendizagem e o desempenho dos docentes em relagdo aos
conteldos programaticos previstos nas diretrizes curriculares, os alunos respondem a um questionario

socioeconOmico para compor o perfil dos estudantes do primeiro e do ultimo ano dos cursos.

Por fim, a obrigatoriedade do ENADE veio ao encontro do compromisso institucional de oferecer um
ensino de exceléncia, consolidando um trabalho integrado de coordenadores e professores, com vistas

a aprendizagem e acdo do graduando na pratica cotidiana.

1.11 AS HABILIDADES DO ALUNO DE EAD

Ao escolher essa modalidade de ensino, é necessario que o estudante se interesse por novos desafios

e tenha consciéncia de que certas caracteristicas e atitudes sdao imprescindiveis para ser bem-sucedido.
Dentre elas, podemos destacar:

I- Curiosidade para aprender conteldos novos;

[I- Conciliagdo das atividades do curso com os compromissos de trabalho e familiares;

Ill- Disciplina e responsabilidade no cumprimento dos prazos;

IV- Organizacao de rotinas de estudo;

V- Independéncia e gosto por estudar sozinho;

VI- Autonomia para buscar novos conhecimentos, interagindo com professores e colegas de turma e

com os materiais didaticos disponibilizados no ambiente virtual de aprendizagem.

O aluno precisa ainda ter um computador com acesso a internet, pois frequentemente precisara
acompanhar, via web, as atividades e os comunicados do curso. Porém, se nao tiver um computador
ao alcance, ele podera usar laboratérios de informatica e salas de atendimento, os quais estdo

disponiveis em cada polo.
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Caso nao saiba utilizar os recursos exigidos pelos cursos de EAD, o discente terd a oportunidade de

familiarizar-se com tais ferramentas no periodo destinado a ambientacao.

Para orientar o aluno no processo de aprendizagem, é possivel contar com os Coordenadores de curso,

0s quais junto aos docentes compdem a equipe responsavel pelas diferentes disciplinas dos cursos.
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PROCEDIMENTOS E ROTINAS

Esta parte do Manual do Aluno tratara de todos os procedimentos e rotinas que envolvem a gestao

académica da vida universitaria do aluno.

Aqui, descreveremos como acompanhar as notas das disciplinas, como solicitar documentos, efetuar

rematriculas e demais procedimentos.

2.1 PORTAL DO ALUNO

O Portal do Aluno da EAD Unitau é o sistema de gestdo académica MentorWeb. Por meio desse
sistema sdo feitas consulta de notas, impressdo de boletos, rematriculas e solicitacio de

requerimentos.

O sistema é acessado pelo link mentorweb.unitau.br, devendo ser utilizados os navegadores Mozilla

Firefox ou Internet Explorer com bloqueador de pop-up desabilitado.

Mentor Web - Sistema de gestio < X
<« c M =4 rentorweb.unitau.br, 110% esquisal m o =

£+ Mais visitados @ Primeiros passos = Requerimentos pende... - Consulta derequerim.. = Selecdo de pessoa par.. =P emA. P Solicit...

mMentor Web

Sistema de UNITAU

SHED Univorsidade de Taubaté
Académica

Esqueceu a sua senha?

Manter conectado

D ido por Edusoft T

A~ T dan PoR 127 [
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Os dados de login sdo recebidos no momento da realizagdo da matricula na EAD Unitau. No caso de
perda dos dados, pode-se clicar em Esqueceu a sua senha? e acompanhar os procedimentos para

geracdo de nova senha.

2.2 INSTRUMENTOS DE AVALIAGAO

Na EAD Unitau, os instrumentos avaliativos das disciplinas sao:

1) Atividades online e avaliagdo, realizadas no ambiente virtual de aprendizagem (Plataforma Moodle);

2) Provas (Fabrica de provas).

E normativa do Ministério da Educag¢do que as avaliacdes dos cursos de graduacdo a distancia sejam
realizadas presencialmente no Polo no qual o aluno estda matriculado, porém durante o periodo de

pandemia foi aprovado que as provas sejam realizadas remotamente.

Sao entendidas como avaliagGes presenciais:

1) Prova oficial, a ser realizada ao término de cada disciplina;
2) Prova alternativa (22 chamada, destinada a alunos que ndo compareceram a prova oficial);
3) Avaliacdo Suplementar, ou Exame (prova de recuperag¢do de média, destinada a alunos que

ndo obtiveram aprovacdo, mas que tiveram, no minimo, 4,0 pontos de média).
Cada um dos tipos de avaliacdo acima é composto por 10 questdes objetivas.

As atividades online totalizardo 4,9 pontos da média, e a avaliacdo oficial/alternativa 5,1 pontos. Para
que seja considerado aprovado, a soma da pontuacdo obtida nesses dois critérios de avaliacdo deve

ser de, no minimo, 6,0 pontos.

O aluno que obtiver média inferior a 6,0 pontos, mas superior a 4,0 pontos, tera direito a realizacdo da
Avaliacdo Suplementar (Exame). Essa avaliacdo serd constituida de uma prova graduada de 0,0 (zero)
a 10,0 (dez) pontos. Sera considerado aprovado o aluno que obtiver média final minima de 5,0 (cinco)

pontos.

A média final sera o resultado da média aritmética entre a nota da média anterior e a nota da avaliagdo

suplementar (exame). Ou seja:

o
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404 60

> = 5,0 (Média final da Disciplina)

Nao havera prova alternativa da avaliagdo suplementar (exame).

O aluno que, mesmo realizando o Exame, ndo obtiver a média minima para aprovagao devera refazer

a disciplina em regime de dependéncia (DP).

2.2.1 AGENDAMENTO DE PROVAS

As provas oficiais sdo realizadas mensalmente, e as alternativas e exames trimestralmente. Os periodos
destinados a cada um dos tipos de prova estardo descritos no calenddrio académico da turma. O
calendario de provas (oficiais, alternativas e suplementares) dos cursos EAD esta disponivel na pagina

inicial do ambiente virtual.

As provas oficiais sdo realizadas mediante agendamento, a ser feito diretamente com o Polo de Apoio
Presencial, ou, para os alunos dos Polos de Taubaté e Sdo José dos Campos, por meio de formulario

disponivel na Plataforma Moodle.

As provas alternativas e as provas de Exame, para todos os Polos, devem ser solicitadas pelo Portal do

Aluno, na ferramenta de Solicitacdo de Requerimentos (ver item 4).

IMPORTANTE: No periodo de pandemia as provas sao realizadas remotamente pelo Fabrica de
Provas, dispensando o agendamento. Na data correta, o aluno deve acessar o link

https://unitau.fabricadeprovas.com.br/, fazer seu login e realizar sua prova.
2.2.2 CONSULTA DE NOTAS

O resultado de cada um dos tipos de avaliacdes é publicado no Portal do Aluno, e pode ser consultado

acessando os itens Notas e Faltas ou Boletim de Notas e Faltas.
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mentorweb.unitau.br/unitaublent: X

< c @

£ Mais visitados (@ Primeiros passos

eb.unitaubr/unitauMentorWebGS,

pende.. P C

= Partal do Aluno

e

Vencimantn

Reslcartudo  Diferenciar maitsculas/mindsculss  Palavias completss (W) Ocorréncia 1 de 2

R A ) POR 1504

2.3 IMPRESSAO DE BOLETOS

Os boletos de mensalidades e de taxas de requerimentos ndo sao enviados por e-mail. Para retira-los,

o aluno deve acessar o Portal do Aluno, e clicar em Resumo Financeiro.

mentorweb.unitau.br/unitaublent: X

« c @

L¥ Mais visitzdos (@ Primeiros passos

o4 unitaubr/unitauMentorWebGS,
>

pende.. ) G

— Portal do Aluno

Vencimanta Valor iquido Nomero da parcata Conta fimancaira

geragi A |~ | Redlsartudo  Diferengiar maiisculas/minisculas  Palavias completas (W) Ocorréncia 1 de2

2.4 SOLICITAGAO DE REQUERIMENTOS

Quaisquer alteragdes na situacdo académica do aluno somente terao legitimidade quando requeridas

pelo aluno interessado e devidamente deferidas pela EAD Unitau. Solicitagdes ndo documentadas nao
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constituem atos escolares, portanto, em nada modificam a condi¢do do aluno e nenhuma validade

terdo para os efeitos desejados.

As solicitacGes de servigos administrativos, tais como emissao de documentos em geral (declaragdo de
matricula, histérico escolar, ementas, etc.), ou alteracdo de matricula (trancamento, cancelamento,

transferéncias), devem ser realizadas por meio do Portal do Aluno, no icone Solicitacio de

Requerimentos.
mentorweb unitau brfunitzuMent: X X
<« c @ & | @ mentorweb.unitau.br/unitauMentorWebGS/jsf/dashboard xhtm . e @ Pesquisar o =
¥ Mais visitados @ Primeiros passes 3  Cons P Selegio &) mA. P Solicit
= pormldolno o -
- -1 22|

Mamero da parceta

gerags A | Realgartudo  Diferengiar maidsculas/mindsculas  Palavras completas (W) Ocorréncia 1 de2 X

£ A Q) POR 1504

Para o atendimento de alguns requerimentos sdo cobradas taxas de servigo. No quadro abaixo, estdo

descritos os valores de cada tipo de requerimento.
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VALORES CORRENTES DAS TAXAS E EMOLUMENTOS PARA 0S CURSOS DE GRADUACAQ
PRESEMCIAL, SEMIPRESENCIAL E A DISTANCIA (EAD) POS-GRADUACAOD, DE
EXTENSAOD E DA ESCOLA DE APLICACAD DR. ALFREDO JOSE BALBI, PARA O ANO

LETIVO DE 2021
I'I'EHS' TAXAS E EMOLUMENTOS 2021 (R$)
65,00
sento
23.00
23,00
5 [Baka de carnéd o 23
6 JBiblioteca - insoricho de ex-alunos 40,00
] Biblicteca - multa por dia de atraso na devoluclo de livros e peniddicos 3,00
8 [Colacho de grau intema 25,00
9  onfeccho e registro de diploma ém pergaminho animal (opciona 00
D__Jonfeccho ¢ registro de diploma em cartdo {comencional) - 23 via 121,00
1__Jopias reproqralcas (por foiha 0,27
2 [Chpias de pecas de processo administrativo (por pdginas) 0,27
3 Krachi funcional (22 via) 26,00
14 WCrachd vescular (22 via) 85,00
5 | Cartdo de controdefacesso (22 via) 30,04
16 IDecplings do Programa de quCimento & Aluali o Cusricular - PEAD ited
17 Amie: misdico 28,00
-. | PR LM PLLY L R HL
19 |[lrecricho curss ThnA" b3 50,00
Irescric mchﬂ:mdutDaumm 100,00
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20 2 3 No de Iniciacho a Docéna - P1D:
. 1 - Graduandos sento
-2 - Graduades e Pos-graduades 236,00
21  WPrograma {por disciplina 7.00
Etevistro de dipboma das afdiadys ATME 70,00 |
23  Registro de diploma de outras [nstituiches de Sning SUDeTion
24.1 - Reqistro 180,00 |
24, ) - Registro (22 via) 180,00 |
P : " 85,00
& 3 S0 3 S LS ]W‘!!!
4.5 - s aps 30 dias - nova L de registng 100,00
akdacio de diplomas eStrangeiros:
ul = 1
I
I
360,00
20,00
D de Sta de presenca em aula
21,00
200
2000
523,00
971,00
30 523
971,00
Trancaments di matriculs dom réserva de i 59,00
31 [Trancamento de matriculd sem reserva de vaga
32 |[Transferéncia da Unitau para oulra IES S00,00
33 [Transferéncia de outra [ES para curso de Medicing na Uinau S00,00
34 [Transferéncia de penodd ou curso dentro da UNITAL Bento
35 [PAtividades Compléementanss™ &/ou "Atividadies Academico-cientifico- 218,00
ulurais™
36 |Promogachs dé Prazo para Entréga da Monografia de Contlusdo dé cursas 655,00
de Pis-graduaco lato sensu
- Adicional de permanéncda apds as 18 horas — Escola de Aplicacio =
Ensino Contraturno - a cada 30 minutos A0
I8 Reconhecimento de Diplomas estrangeinos de Pos-Graduacio. Primeira s 300,00
rau: Taxa inicial de abertura de Processos
39 R4 4.000,00

an-mmue Diplomas estrangeinos de Péds-Graduacio. Segunda
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Fase: Andlise de mérito (Tramitacdo completa), diploma de Mestrado I
Rs$ 8.000,00

RS 2.000,00

ase: andlise de Mérito (tramitacdo simplificada), diploma de Mestrado

42 hecimento de Diplomas estrangeiros de Pds-Graduacdo Segunda R$ 3.600,00
ase: Andlise de Mérito (tramitacio simplificada) diploma de Doutorado

I - Taxa Unica no valor de 4 (quatro) parcelas mensais referentes 20 primeiro periodo do curso
relativo a0 diploma a ser revalidado

|II = Taxa Gnica no valor de 1 (uma) parcela mensal referente 30 primeiro periodo do curso
relativo ao diploma a ser revalidado

[TIX = Taxa Gnica no valor de 1 (uma) parcela mensal referente 30 Periodo 00 Curso reiativo a0
diploma a ser revalidado, por disciplina

(*) Certid3o original de Condus3o de Cursos, que antecede & emiss3o do diploma, é entregue
ratuitamente a0 aluno, por ocasilo de sua formatura
|
(**) Somente para alunos da Escola de Aplicaco Dr. Alfredo José Balbi
|

((***) Valor da parcela mensal é equivalente a uma disdplina do curso, onde é oferedda a
disciplina de interesse

I

(****) Valor de uma parcela mensal do curso relativo a0 diploma a ser revalidado

((*****) O trancamento de matricula com reserva de vaga sb serd deferido mediante o
pagamento do valor total do periodo anual/semestral ou do nimero de parcsias restantes do
respectivo periodo

2.4.1 APROVEITAMENTO DE ESTUDOS EM VIRTUDE DE NOVO PROCESSO SELETIVO

Cada curso possui um tempo minimo e maximo para que seja cursado, ao que se denomina periodo
de integralizagdo. Um curso ndo pode ser feito em um tempo menor do que sua integralizagdo minima,

e deve ser concluido dentro do tempo de sua integralizacdo maxima.

Caso a integralizacdo maxima seja extrapolada, para que o aluno conclua o curso regularmente é
necessario realizar um novo processo seletivo e solicitar o aproveitamento das disciplinas e/ou

madulos cursados e aprovados. Esse aproveitamento deve ser solicitado por meio do Portal do Aluno.

A integralizagdo minima e maxima deve ser consultada na deliberagdo que dispGe sobre a matriz

curricular do curso.

2.4.2 EMISSAO DE DOCUMENTOS

EACUNITAU
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O aluno pode solicitar a equipe da Secretaria EAD Unitau a emissdo de alguns documentos a respeito
de sua situagdo académica, como, por exemplo, declaragcdo de matricula, histérico escolar e ementas

das disciplinas cursadas.

Os documentos, apds emitidos, podem ser enviados digitalmente ao aluno, por e-mail, ou retirados

presencialmente no Polo de Educacgdo a Distancia.

Cada documento possui um prazo de entrega, que consta descrito no respectivo requerimento

disponivel no Portal do Aluno.
2.4.3 DISPENSA DE DISCIPLINAS

Caso o aluno ja tenha realizado algum curso superior anterior ao seu ingresso na EAD Unitau, podera
solicitar aproveitamento de estudos. Para isso, devera protocolar requerimento online, efetuar o
pagamento da taxa correspondente, e apresentar os documentos necessdrios, a saber: Diploma (se

houver), histérico escolar oficial, e conteddo programdtico das disciplinas cursadas e aprovadas.

Os documentos apresentados pelo aluno serao avaliados pelo Coordenador do Curso de interesse, que
avaliard a equivaléncia entre as disciplinas ja cursadas na instituicdo anterior e as que compdem a
matriz curricular do curso na Unitau, possibilitando assim que o candidato aproveite disciplinas.

Verificada a equivaléncia dos conteldos, sera feita posterior homologacdo na forma regimental.
2.4.4 REABERTURA DE MATRICULA

Caso um aluno interrompa o vinculo com a EAD Unitau por trancamento de matricula, ou por ndo
renovacgdo de matricula, e queira retomar os estudos, deve solicitar a Reabertura de Matricula.

Paraisso, deve acessar o Portal do Aluno (MentorWeb), e, em Solicitagdo de Requerimentos, selecionar
a opc¢do EAD — Reabertura de matricula.

A EAD Unitau, ao receber esse requerimento, ird analisar a situacdo curricular do aluno solicitante,
verificando quais disciplinas ja foram cursadas, para entdao adequar o aluno a uma nova turma e a um
novo calendario.

Estando essa analise pronta, a matricula do aluno serd liberada no sistema. Para efetiva-la, o aluno
deve acessar o Portal do Aluno e efetuar os mesmos procedimentos realizados para a 12 matricula no

curso.

Nos casos de reabertura de matricula, o vencimento e respectivo pagamento da primeira mensalidade
deve ocorrer até o dia 22 do més anterior. Nesses casos, os alunos pagardo os valores definidos para
alunos ingressantes em 2021 (novos valores).
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2.4.5 RETIFICACAO DE NOME/RG

No caso de alteragdo de nome, ou do nimero do documento de registro de identidade, o aluno deve
solicitar a retificacdo do dado.

Para isso, deve fazer a solicitacdo por meio do Portal do Aluno e enviar a Secretaria Sede, pelo e-mail
secretariaead@unitau.br, documento que comprove a alteracdo da informacdo: certiddo de
nascimento/casamento, para retificagdo de nome, e RG, para retificacdo do nimero de registro de
identidade.

2.4.6 REVISAO DE PROVA

O aluno, se desejar, pode solicitar revisdo do resultado das provas.

Para isso, devera:

a) Requerer até o final do semestre no qual a avaliacdo foi realizada;

b) Justificar o pedido de revisdo, de forma que o professor possa fundamentar a resposta.

O requerimento deve ser protocolado pelo Portal do Aluno, em Solicitacdo de Requerimentos.

A avaliagdo requerida sera submetida a uma nova corre¢do, podendo a nota sofrer alteragdo ou nao.

2.4.7 DESLIGAMENTO DO ALUNO

O desligamento do aluno podera ocorrer por cancelamento ou trancamento de matricula, ou, ainda,

por transferéncia, desde que requerido e protocolado no Portal do Aluno.

a) Cancelamento de matricula: em caso de cancelamento de matricula por solicitagdo do aluno, serdo
devolvidos 80% (oitenta por cento) do valor pago no ato da matricula, desde que requisitado antes do
inicio das aulas do respectivo periodo letivo. O percentual retido pela Universidade de Taubaté sera

destinado a cobertura de despesas administrativas.

b) Trancamento de matricula: é permitida ao aluno a interrupgdo do curso a qualquer tempo, mediante
trancamento de matricula. O requerimento de trancamento devera ser feito online pelo Portal do
Aluno e ter a taxa recolhida. Serdo consideradas devidas as parcelas financeiras vencidas até o dia

anterior ao do trancamento efetivo.

c) Transferéncia para outra IES: o aluno que desejar transferir-se para outra Instituicdo de Ensino

Superior deverd requerer e protocolar pedido de Transferéncia externa por meio do Portal do Aluno.

e
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Como documento de transferéncia, serd emitido histérico escolar oficial e completo, nos termos da
Portaria n2 230, de 9 de margo de 2007, do Ministério da Educag¢do. O conteddo programadtico das

disciplinas cursadas e aprovadas deve ser solicitado a parte.

Serdo consideradas devidas as parcelas financeiras vencidas até o dia anterior ao da efetivacdo da

transferéncia.
2.4.8 TRANSFERENCIA INTERNA (ENTRE CURSOS DA UNITAU)

O aluno pode transferir-se para outro curso, outro Polo, ou outra modalidade (EAD para presencial, no
caso de Taubaté).

Para transferir-se, o aluno deve requerer e protocolar pedido de Transferéncia interna por meio do
Portal do Aluno, em Solicitacdo de Requerimentos.

O coordenador do curso de destino, ao receber esse requerimento, ird analisar a situagdo curricular do
aluno solicitante, verificando quais disciplinas ja foram cursadas no curso anterior e se podem ser
aproveitadas no novo curso, para entdo adequar o aluno a uma nova turma e a um novo calendario.

2.4.9 TRATAMENTO EXCEPCIONAL

Terdo direito ao tratamento excepcional os alunos portadores de afecgdes congénitas ou adquiridas,
infec¢Bes, doengas contagiosas, traumatismo ou outras condi¢gdes mdrbidas, consideradas ocorréncias
isoladas e esporadicas, alunas em estado de gestagdao, e todos os que forem caracterizados por

incapacidade incompativel com a realizagdo dos trabalhos escolares.

As alunas gestantes, a partir do oitavo més de gestacao e durante trés meses, ficardo assistidas pelo
Tratamento Excepcional. O inicio e o fim do periodo de afastamento serdo determinados por atestado
médico a ser apresentado a Secretaria da EAD Unitau. Em casos excepcionais devidamente
comprovados mediante atestado médico, podera ser aumentado o periodo de repouso, antes e depois

do parto.

O discente devera protocolar o pedido no Portal do Aluno, em Solicitagdo de Requerimentos, e anexar
ao pedido o atestado médico que justifique a necessidade de afastamento. No ato do protocolo do
requerimento, o aluno deve indicar se deseja apenas o afastamento das provas, ou se também da

realizacdo das atividades online.
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A concessao do beneficio dependera de deferimento. Se aprovado, entrard em vigor a partir da data

de protocolo do requerimento na Secretaria.

2.4.10 MATRICULA EM DISCIPLINA EM REGIME DE DEPENDENCIA

O aluno retido por reprovacdo, independentemente do nimero de disciplinas, podera efetuar
rematricula para os préximos semestres letivos. Contudo, as disciplinas reprovadas deverdo ser
refeitas em funcdo da oferta e dentro do periodo de integralizacao do curso, durante ou apds o término

das demais disciplinas do curso.

Para refazer a matéria na qual ficou retido, o estudante deve protocolar o pedido pelo Portal do Aluno,
e arcar com os respectivos custos, uma vez que o valor da dependéncia ndo estd incluso no valor da

semestralidade.

2.5 REMATRICULA

A rematricula consiste na renovacao periédica da matricula do aluno para um préximo semestre letivo,
devendo ser realizada pelo préprio aluno a cada 06 meses (2 vezes ao ano, portanto) a contar do més

de inicio das atividades na plataforma, até o término da duracdo do curso.

A rematricula é a renovacdo periddica da matricula e deverd ser realizada semestralmente pelo aluno

conforme calendario de rematricula de sua turma.

(] [} H K ]
TURMA REMATRICULA 1 MATRICULA 2
T1 FEVEREIRO AGOSTO
T2 MATIO NOVEMBRO
T3 FEVEREIRO AGOSTO
T4 MATIO NOVEMBRO

O numero da sua turma é composto por: T (niUmero da turma)/ano de inicio do curso

No periodo de rematricula, o aluno deve acessar o Portal do Aluno e clicar no item Rematricula

Graduagao EAD:
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Para que esteja apto a rematricular-se, o aluno ndo deve ter pendéncias financeiras com a Instituicdo.
Do contrario, a rematricula sera bloqueada, e o aluno dever3, antes, regularizar sua situacdo, entrando
em contato com o Setor Financeiro EAD pelo e-mail financeiroead@unitau.br, ou pelo telefone (12)

3625.4285.

2.6 COLACAO DE GRAU

A colacgdo de grau é ato oficial de conclusdo do curso e obrigatdria para a expedicdo do diploma. Estard
apto a participar da colacdo de grau o aluno que tiver cumprido a carga horaria total da matriz
curricular, incluindo estagio supervisionado, trabalho de conclusdo de curso (quando previsto
legalmente ou no projeto pedagdgico do curso) e atividades complementares. E, ainda, condicdo
essencial para a colacdo de grau que o discente esteja com a documentacdo completa, e que tenha
realizado o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes — ENADE, quando houver essa exigéncia

no periodo de conclusdo.

Ao término de todas as atividades pedagodgicas e académicas do curso (ou seja, o cumprimento de
todas as disciplinas, TCC, Estagio e Atividades Complementares, quando houver) o aluno deve requerer
a Colacao de Grau por meio do Portal do Aluno em Solicitacao de Requerimentos, selecionar a opgao

EAD — Colagao de Grau. Junto ao requerimento o aluno deve anexar os seguintes documentos:

° RG (CNH ndo sera aceita);

° Certiddo de Nascimento ou de Casamento (ndo sera aceita Certiddo de Unido Estavel);

EACUNITAU
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° Historico Escolar e Certificado de Conclusdo do Ensino Médio.

A Secretaria Sede, ao receber o requerimento e os documentos do aluno, verificard a situacdo
académica do aluno, conferindo se de fato foram cumpridos todos os componentes curriculares

obrigatérios.

Se comprovada a conclusao do curso pelo aluno, a colagcdo de grau serd agendada pela Sede nas datas
previstas em calenddrio. Apenas em casos excepcionais serdao realizadas colagbes em datas

extraordinarias.

O Diploma leva cerca de 03 meses para ser confeccionado. Cabe ao aluno acompanhar se o documento

esta pronto, entrando em contato pelo e-mail: cca@unitau.br.

A retirada do Diploma também deve ser feita presencialmente em Taubaté. O aluno impossibilitado
de comparecer poderd enviar a Secretaria Sede da EAD Unitau procuracdo em que autoriza um
professor ou funcionario da EAD a retirar o documento em seu nome. O Diploma, entdo, também sera

enviado por correio ao aluno.

IMPORTANTE: Durante o periodo de pandemia, a Colacdo de Grau Publica é realizada por plataforma
remota e organizada pela Prd-reitoria de Extensdo, pela Pro-reitoria de Graduagdo, pelo Polo Sede e

pela Central de Tecnologia da Informacao.

o
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Educacdo a Distancia UNITAU

A educacdo a distancia é bastante distinta, principalmente pelo fato de ndo ter um local fisico, como
uma sala de aula. Nessa modalidade de ensino, o aluno pode interagir com professores e demais alunos

por meio da internet, em um espaco virtual.

Os Ambientes Virtuais de Aprendizagem (AVAs) se referem aos cursos a distancia que utilizam a
internet como interface entre os usuarios, por meio de um navegador web (browser). Moodle é o
nome da ferramenta utilizada como sala de aula e, para acessa-la, é preciso um computador ligado a

internet.

O Moodle hoje conta com uma enorme comunidade de colaboradores, programadores e usudrios, que
auxiliam os usuarios em caso de duvidas e pedido de informacGes sobre versGes e recursos, por

intermédio do endereco www.moodle.org.

A seguir, hd orientagdes sobre os primeiros passos no Moodle, acOes basicas de acesso e utilizacdo do
ambiente virtual de aprendizagem, no qual vocé, estudante, desenvolverd suas atividades nos

proximos anos.

3.1 ACESSANDO O MOODLE

Apds acessar a plataforma Moodle de educagao a distancia da Unitau, vocé serd direcionado para a

pagina de login. O endereco para acesso é o https://ead.unitau.br

Para realizar o login e ter acesso a todo o conteldo, vocé devera digitar seu R.A. e sua senha nos
campos usudrio e senha respectivamente e, em seguida, clicar no botdo “Entrar” para acessar a
plataforma. Lembramos que esses dados sdo enviados aos alunos por e-mail no momento em que

iniciam o curso.

T EACUNITAU
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Vocé encontrard os campos de usudrio e senha no canto superior direito, conforme ilustrado na

imagem abaixo.

Entrar

UNITAU

ENADE (Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes)
& uma prova que ocorre todos 0s anos e é de suma
importadncia para universitarios de todo o pais.

cursos avaliados

es Visuais « Historia
Biologicas
« Matematica

Figura 1 - Tela de login

3.2 PAGINA INICIAL

Apds efetuar o login, vocé sera direcionado para a pégina inicial.
Logo no inicio da pagina, ha um espaco para avisos e um banner rotativo. Nesses locais, serdo

apresentados avisos e noticias sobre tudo o que acontece na Universidade de Taubaté.

@ EACUNITAU
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UNITAU @

#inicio @Painel [f)Eventos @B MeusCursos Académico Calenddrio Provas  Ajuda [ =Ocultar blocos ¥ Visualizagdo padrao

Estude onde

e como quiser! N\

Vocé malis perto
do seu sonho!

Figura 2 - Banner rotativo

Logo mais abaixo, sdo disponibilizados alguns links importantes para os alunos. Nesses links, pode-se
acessar conteudos sobre Acessibilidade, obter informagGes sobre o estdgio, acessar as bibliotecas e,
também, obter informacgbes sobre o trabalho de conclusdo de curso, atividades complementares e
sobre os hordrios do plantdo de atendimento.

Vale ressaltar que essas informacGes estardo disponiveis ao longo do curso.

ACESSIBILIDADE ESTAGIO BIBLIOTECAS

Conhech 03 feturits de ateisbBdade 25 Dltatorma Stpeained O #1hp 0 € U Mividade S BINSAS Dira 1odon 00 Cursta. Tara Aceste NOY1a DIbEOtecay Laa lececem referdngas meporiantet

Pars vocd Car SO¢ COtrD GaTIR STILUNLD, entre SO SOr8 8 10 1ormacio & 1Utes0 profsiony

TRABALHO DE CONCLUSAO ATIVIDADE COMPLEMENTAR ATENDIMENTO PRESENCIAL

Figura 3 - Banners informativos

Mais ao final da pagina, vocé encontrard algumas informacgdes e recursos relevantes para a sua vida
académica. Nessa parte, é disponibilizado um mural de avisos e, no canto esquerdo, sdo

disponibilizados alguns blocos. Ainda na regido dos blocos, temos um calenddrio de eventos, um painel

EACUNITAU
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de navegacdo, atendimento online (chat) para que os alunos possam entrar em contato com a

Universidade de forma mais facil e rapida.

= Acessibilidade Novidades
A- A+ l" Assinar este forum
N
Launch ATbar (sempre?)
COMUNICADO IMPORTANTE SOBRE PROVAS
por Prof. Mauricio Brito Pereira - quinta, 8 abr 2021, 14:26

= Calendario
< abril 2021 >
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sib

Comunicado importante sobre provas.

o n v
.
8

- - eereseseseneaenaaan Caros alunos EaD Unit, arde!
= Navegacdo

alternativas e suplementares) dos cursos EaD, como é do ¢

je todos, esta disponivel

@ Pagina inicial rtua

@ Painel

mente, durante a semana

€0 link para

provas, 0 setor responsavel envia um email

a Fabrica de Provas.

Figura 4 - Mural de avisos

Por fim, é disponibilizado um rodapé em todas as paginas da plataforma de educacao a distancia.

Neste rodapé, é possivel encontrar informagdes importantes, como o endereco do Polo de Taubaté
(Sede), os telefones para contato, os selos de associagdo da ABED e do MEC e os links para as nossas
redes sociais.

E importante ressaltar que, antes dos telefones de atendimentos, ha um link, por meio do qual se
pode encontrar informacgGes de contato das secretarias de todos os polos.

Na parte inferior do rodapé, vocé encontrard um link chamado “Obter o aplicativo para dispositivos
moveis”. Esse link redireciona o aluno para a loja virtual do seu smartphone, para que possa ter acesso
ao aplicativo da plataforma de educagdo a distancia.

Educacao a Distancia Atendimentos Siga-nos

Rua Conselheiro Moreira de Barros, 203 Polos: dique aqui
Centro - Taubaté/sp Secretaria WhatsApp: (12) 3622-6050 . @ @
CEP: 12010-080 Secretaria Fixo: (12) 3635-6365

Suporte TIC: (12) 3629-4342 .

Financeiro: (12) 3625-4285
Acordos: (12) 3625-4286
Suporte EVA: (12) 3631-1599

Copyright® 2018 UNITAU. Todos os direitos reservados, Obter o aplicativo para dispositivos moveis
weww unitau be

Figura 5 - Rodapé

@ EACUNITAU
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3.3 MENU PRINCIPAL

O menu principal pode ser encontrado no topo da pagina e esta disponivel em todas as paginas da
plataforma, conforme pode ser observado na figura a seguir:

UNITAU @

Minicio @pPainel [fjeventos EBMeusCursos Académico Calenddrio Provas  Ajuda - TWocultar blocos ¥ Visualizagdo padrio

Estude onde
e como quiser!

\\

Vocé mais perto
do seu sonho!

Figura 6 - Menu Principal

3.3.1 INiClO

Conforme visto na Figura 6, o bot3o Inicio é o primeiro da lista. Basicamente, ao clicar neste botdo,
vocé sera redirecionado para a pagina inicial.

3.3.2 PAINEL

Clicando no botdo “Painel”, vocé serd redirecionado para uma nova pagina. Nela, podera verificar um
“resumo” dos seus cursos.

No painel existem duas abas. A primeira é a linha do tempo, onde é possivel verificar se existe alguma
atividade pendente. A segunda aba faz referéncia aos cursos em que vocé estd inscrito. Ele tem a opgao

”n u

de ordenar os cursos por “cursos em andamento”, “cursos ndo iniciados” e “cursos encerrados”.

EACUNITAU
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A Inicio @ Painel Evenlos &8 Meus Cursos  Académico Calendario Provas  Ajuda T=Ocultar blocos ¥ Visualizagdo padrdo

3.3.3

= Préximos eventos = Resumo

@ nicio de Simulado
segunda, 19 abril, 00:00

@ Inicio de Simulado
segunda, 19 abril, 00:00

@ Inicio de Simulado
segunda, 19 abril, 00:00

@ Inicio de Simulado
segunda, 19 abril, 00:00

@ Inicio de Simulado
segunda, 19 abril, 00:00

@ Inicio de Simulado

Disciplinas o Disciplinas e Disciplinas . Disciplinas oo
Avaliagdo da Biogquimica (DP) Bioguimica (PL) Curriculo Escolar e
Aprendizagem:; Diversidade Cultural
Concepgdes e ... (T/20)

Figura 7 - Painel

EVENTOS

Clicando no botdo “Eventos”, vocé sera redirecionado para uma nova pdgina com a listagem de todos

0s eventos que

UNITAU

acontecerdo em datas proximas.

# Inicic @B Painel Eventos aMeusCursos Académico Calendario Provas Ajuda T=Ocultar blocos A Visualizagdo padrdo

334

B > Paginas do site > Calendario

£ Chave de eventos

@ @ Ocultar eventos -
& & Ocultar eventos -
@ T Ocultar eventos -
& " Ocultar eventos -
® & Ocultar eventos -

@ 49 ocultar eventos -

| Todos os cursos =

site Préximos Eventos
categona

curso = =

s @ |nicio de Simulado
grupo
MR (o] segunda, 19 abril, 00:00
outro iz} Evento do curso

=

Aluno,

£ Visualizagdo mensal

margo 2021

Ao selecionar a

0O Simulado é uma forma de avaliar o seu rendimento e o desempenho de sua turma.
Composto por 10 (dez) questdes, o Simulado vale nota e vocé tem 1 (uma) hora para respondé-lo.

Nao deixe de fazé-lo, pois o ajudard no seu rendimento e em seus estudos, além de prepara-lo para a -

Figura 8 - Eventos

MEUS CURSOS

opc¢do “Meus Cursos”, o estudante pode visualizar todas as disciplinas em que estd

inscrito. Este também é um caminho para que possa acessa-las diretamente.

EACUNITAU
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UNITAU @

Minicio @rPainel (feventos M MeusCursos Académico Calenddrio  Provas  Ajuda [ 8 TBocultar blocos ¥ Visualiza¢do padrdo

Estude onde

e como quiser!

Vocé mais perto
do seu sonho!

Figura 9 - Meus Cursos

3.3.5 ACADEMICO

Na opg¢do “Académico”, estdo disponibilizadas quatro opgdes: Servigos Financeiros, Boletos e Eventos
para AC/ATPA e Polos.

Em “Servigos Financeiros”, vocé tem acesso a todas as informacdes de bolsas de estudos, convénios,
taxas, além de ser possivel acessar ou solicitar um boleto por meio do enderego
financeiroead@unitau.br.

A opcdo “Boletos” é apenas um atalho para que o aluno possa acessar seus boletos. Vale ressaltar que,
ao selecionar esta opc¢do, vocé sera redirecionado para o site “mentorweb.unitau.br” do sistema
académico Mentor Web.

Na opg¢do “Eventos para AC e ATPA” estdo disponibilizadas dicas para que o aluno possa realizar estas
atividades através de cursos de extensdo, cursos online, eventos, dentre outros.

No icone “Polos” estdo todas as informacdes sobre os Polos da EAD Unitau.

EACUNITAU
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UNITAU @

Minicio @rainel [fEventos BB MeusCursos Académico Calenddrio Provas  Ajuda Q- TWOocultar blocos ¥ Visualizagdo padrdo

Estude onde

e como quiser!

Vocé mais perto
do seu sonho!

Figura 10 — Académico

3.3.6 CALENDARIO

Na opgdo “Calendario”, o aluno terd acesso ao seu calenddrio anual, listando as suas disciplinas, datas
de abertura e fechamento delas, datas das provas oficiais, provas alternativas, provas de exame e
também quem serd o professor do médulo.

E importante ressaltar que os calendarios estdo sujeitos a alteragdes, ent3o fique atento!

e |

Mincio  @Painel [f)eventos E MeusCursos Académico Calenddrio  Provas  Ajuda £ - Eocultarblocos ¥ Visualizagdo padrio

Estude onde

e como quiser!

Vocé mais perto
do seu sonho!

Figura 11 - Calendario
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3.3.7 AJUDA

Na opcdo “Ajuda”, foram agrupados todos os meios para que vocé possa tirar suas duvidas. Dentre
eles, temos o Manual do aluno, que contempla todas as informacgdes necessarias para sua vida
académica na UNITAU; hd também alguns tutoriais, perguntas frequentes, suporte ao aluno e fale

conosco.
UNITAU
M inicio  @Painel ffEventos B Meus Cursos  Académico  Calenddrio  Provas | Ajuda Q- =Ocultar blocos ¥ Visualizagdo padrdo

Acessibilidade
%5 > Paginas dosite > Acessibilidade
- 8 t Tutorlais

Perguntas Frequentes

= Acessibilidade Fale Conosco

AJUDA > Acessibilidade
A Aé Y contatos

o -

Launch ATbar (sempre?)

= Navegacdo

@ Pagina inicia

Figura 12 - Ajuda

3.3.8 OCULTAR/MOSTRAR BLOCOS

Ao final do menu principal, vocé podera observar um botdo chamado “Ocultar blocos”. Essa opg¢ao
permite que vocé oculte os blocos localizados na lateral esquerda, proporcionando uma melhor
disposi¢do do conteudo.

Para mostrar os blocos novamente, vocé encontrard no mesmo local a opgdo “Mostrar blocos”; assim
a visualizacdo padrao sera retomada.

3.3.9 TELACHEIA

Ao final do menu principal, vocé poderd observar um botao chamado “Tela Cheia”. Essa opgdo permite
gue vocé expanda a tela central, fazendo com que ela ocupe toda a tela.

Depois de ativada esta opcdo, o botdo serd atualizado para “Visualizacdo padrdo”. Clicando nessa
op¢ao, a tela voltarad ao tamanho original.

@ EACUNITAU
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Nesta secdo, iremos abordar sobre o novo layout e alguns novos recursos disponiveis nas disciplinas.

Antes de tudo, conforme citado no item “2.4 Meus Cursos”, vocé podera acessar sua disciplina

selecionando a opg¢do “Meus Cursos” no menu principal ou, se preferir, utilizar o bloco navegacao,

localizado na lateral esquerda da pdgina principal.

3.4.1 ASALAVIRTUAL

Ao acessar a sua disciplina, vocé tera a seguinte visdo:

UNITAU

A Inicio @ Painel mE,e"r:S & Meus Cursos

Calendario  Provas  Ajuda & - T=Ocultar blocos 2 Visualizago padrao

%5 > Meus cursos > Cursos de Licenciatura > Licenciatura em Quimica > Disciplinas > Avaliagdo da Aprendizagem: Concepgdes e Procedimen

= Professor
Profa. Katia Celina Da

Silva Richetto
katia.csrichetto@unitau.br

= Barra de Progresso
AGORAN

3.4.1.1 BLOCOS

Introdugdo a Disciplina

> Introducdo a Disciplina

Materiais de Apoio Canais de Comunicacao Unidade | Unidade I Avaliacdo

de Desempenho Notas

Avaliacdo da Aprendizagem: Concepgdes e Procedimentos

Figura 13 - Sala Virtual

Na lateral esquerda ha blocos com objetivo de auxilid-lo no acompanhamento do progresso na

disciplina, além de informar quem é o professor da disciplina e também oferecer op¢des de navegacao.

O primeiro bloco é o chamado “Professor”. Esse bloco Ihe permite saber quem é o docente da disciplina

atual; clicando na foto do professor, vocé poderd entrar em contato via mensagem através da

plataforma.

& uNiTAu
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Profa. Katia Celina Da
Silva Richetto
katia.csrichetto@unitau.br

Figura 14 - Bloco Professor

Logo em seguida, é possivel localizar o bloco “Barra de Progresso”, onde vocé podera observar quais
as atividades existentes na sala e o status de cada atividade. Os status das atividades sao separados
por cores. Quando uma atividade estd em verde, significa que ela ja foi realizada ou entregue. Uma
atividade em azul corresponde a uma atividade ainda ndo feita, mas que estd dentro do prazo de
entrega. E, por fim, uma atividade em vermelho significa que ela ndo foi realizada dentro do prazo

estipulado.

E importante ressaltar que, ao passar com o mouse em cima de cada atividade, vocé terd mais detalhes

sobre qual é a atividade, o status dela e seu prazo de entrega.

= Barra de Progresso

AGORAW

Progressor 0%

Passe com o mouse para obter informagdes

Figura 15 - Bloco Barra de Progresso

Logo apds o bloco “Barra de Progresso”, temos o bloco “Navegac¢do”. Este bloco auxilia a navegagao,
propriamente dita, entre as paginas tanto da disciplina, quanto da plataforma. Para percorrer as
paginas da disciplina, além de utilizar o bloco navegacdo, vocé também tera a possibilidade de utilizar

as abas, localizadas na parte superior do conteudo da disciplina.

@ EACUNITAU
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ss» Navegagdo

Pagina inicial

* Painel

» Paginas do site

w Meus cursos
¢ Cursos de Licenciatura
w 5Sala de Capacitacdo

Atelig de Artes Visuais:

-

Linguagem grafica e digital
¢ Participantes

BH notas

» Introducdo da disciplina
b Materiais de Apoio

» Canais de Comunicacio
b Unidade |

¥ Unidade Il

F Unidade Il

b Unidade IV

F Simulado

b Universo da arte

Avaliacio de

desempenho
» Motas

b Sala de Capacitacio

Figura 16 - Bloco Navegacao

Descendo mais um pouco, pode-se observar o bloco “Participantes”. Nele, poderemos visualizar todos
os participantes daquela disciplina. Este bloco facilita seu contato com os outros participantes desta

disciplina, caso queira.

oD A Tinc o e 5 A
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ﬁ Participantes

B Participantes

Figura 17 - Bloco Participantes

Por fim, temos o bloco “Entrada aleatéria do glossario”. Neste bloco, aparecerdo algumas defini¢Ges
do glossario. Sempre que a pagina for atualizada, as definicbes deste bloco também serdo atualizadas.
Este bloco contém termos “chave”, que podem ser utilizados em algumas atividades, entdo é de

extrema importancia ler os termos contidos no glossario.

¢ Entrada aleatéria do

glossario

E o periodo da Pedra Polida. Foi a
fase da pré-histéria que ocorreu
entre 12 mil e 4 mil a.C. O inicio
deste periodo foi marcado com o
fim das glaciacdes, uma época
em que quase todo o planeta
ficou coberto de gelo e terminou
com o desenvolvimento da
regidao da Mesopotamia.

SIGNIFICADOS. Neolitico. Disponivel em:
<http:/fwww.significados.com.br/pedra-
polida/http:/fwwwi.significades.com.br/s

oftware/>. Acesso em: 24 out. 2013.

Sepultura neclitica -Suécia - Fonze: -
Imagem de dominio puiblico -Pixabay.
Disponivel em: <
https://pixabay.com/pt/su%C3%A9cia-
sepultura-neol%C3%ADrtica-
hist%C3%B3rico-200074/>. Acessc em:
25 out. 2015.

Figura 18 - Bloco Entrada aleatdria do glossario
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3.4.1.2 NO ITEM DE MENU “ESTE CURSO”

Ao acessar a disciplina, vocé notara que uma nova op¢ao sera disponibilizada no menu principal. Esta
opc¢do se chama “Este curso” e pode ser utilizada como um atalho para que vocé possa acessar

recursos, como os participantes da disciplina, as suas notas e as atividades constantes na disciplina.

@ nicio  @Painel  ff)eventos &3 Meus Cursos | JhE so | Académico Calendério Provas Ajuda ¢ - E=Ocultar blocos AV
I= Sessdes »
&5 > Meus cursos > Cursos de Licenciatura > Licenci ' Pessoas 3s > Quimica Analitica Qualitativa (PL) > Introdu¢do da Disciplina
€55
88 Notas
= Professor @ Chats

Unidade | Unidade Il

' n @ Foruns Aateriais de Apoio Canais de Com
Profa. Katia Celina Da

Silva Richetto
i @ Glossérios

Kkatia.csrichetto@unitau.be Uni Avaliagao Avaliagdo de Desempenho Notas
™ Pesquisas de avaliagdo
@ Questionarios Quimica Analitica Qualitativa
= Barra de Progresso @ Recursos
P AGORA @ Tarefas
enviacs ()

Figura 19 - Opcao "Este Curso"

3.5. ACESSO RAPIDO

Vocé notara que no topo do site existe uma barra de menus, nela vocé encontrard uma opg¢do chamada
“Links Menu”. Ao clicar neste botdo, uma janela deslizara sobre a tela e vocé terd acesso a varias

paginas do sistema, de forma mais facil e rapida.

E importante ressaltar que esta barra de menu estd disponivel em todas as paginas do site, portanto

vocé podera acessa-la a qualquer momento.

@ EACUNITAU
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Acessibilidade Apresentacoes de TCC
Atendimento On-line Atividade Complementar

Bibliotecas ENADE

Eventos Estagio

Mensagens Projetos de Extensao

Tutoriais Trabalho de Conclusdo de Curso

Figura 20 - Acesso Rapido

3.6. MENSAGENS E NOTIFICACOES

Na nova versdo do Moodle, foram acrescentados mais dois novos recursos que serdo de extrema
utilidade para os alunos. S3o as mensagens e notificacdes que vocé podera encontrar no menu de

opg¢oes localizado no topo do site.

Vamos comegar falando das notificages. As notificagdes podem ser encontradas no botao . Ao
clicar neste botao, uma pequena janela sera disponibilizada, e nela todas as suas notificagdes estardo
listadas. E importante ressaltar que neste ponto vocé recebera notificacdes relacionadas a sua sala

virtual, a corregdo de atividades e a interagdes com plataforma.

As mensagens podem ser encontradas clicando no botdo H Assim como nas notifica¢des, ao clicar

neste botdo uma pequena janela sera disponibilizada. Nela vocé entrard todas as suas conversas

recentes com colegas, professores ou funciondrios.

3.7 ATIVIDADES

O Moodle conta com varias atividades que estimulam a interagdo e o processo de aprendizagem, como

as listadas a seguir.
3.7.1 Base de Dados

A base de dados serve como repositério de arquivos para professor e aluno fazerem trocas de

documentos, arquivos, imagens e anexos. Para inserir arquivos, o processo é bem simples, basta

e
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acessar ACRESCENTAR ITEM e buscar o arquivo em seu computador. Ao final, ele serd visualizado em

VER LISTA.

Base de Dados
Exercicio Base de Dados
Ver lista Ver item unico Busca Acrescentar Item Exportar Modelos Conjuntos de modelos padrdo

Nenhum campo definido nesta base de dados

Por favor crie alguns ou escolha um novo conjunto-padrdo antes de iniciar.

Criar novo campo

Escolher.
P

Campo de ordenacdo padréo

Tempo adicionado v Crescente v

Figura 21 - Base de Dados

3.7.2 CHAT

A plataforma conta com varios chats, os quais operam em horarios pré-estabelecidos, para que vocé
possa interagir com colegas e professores, e tirar duvidas. Para ter acesso aos chats, va até CLIQUE

AQUI PARA ENTRAR NO CHAT AGORA.

Clique aqui para entrar no chat agora
@ Chat - XX/XX
Versdo sem frames e Javascript

Ver sessfes encerradas

Figura 22 - Chat

Ao entrar no chat, vocé pode conversar com quem estiver ativo naquele momento; os usuarios ativos

ficam listados a direita da janela. Para enviar uma mensagem, acione ENVIAR.
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@ hitps:;//eadgraduacacunitau.com.br/mod/chat/gui_ajax/index.php?id=2520

08:55 Aluno Capacitacdo Aluno Capacitacdo abandeonou este chat
Aluno

08:55 Aluno Capacitacdo Aluno Capacitacdo entrou no chat Capacitaci3o

Se—

Figura 23 - Janela de conversagao do chat

3.7.3 FORUM

O férum é uma das ferramentas mais interativas da plataforma Moodle, uma vez que permite criar e
responder tdpicos salientando conceitos ou ideias. Para participar de um férum, cligue em

RESPONDER, ao lado direto do tépico inicial.

Foérum de duavidas

Grupos visiveis: Todos os participantes Mostrar respostas comecando pela mais antiga v

Forum de duvidas
quarta, 8 Mar 2017, 15:09

Férum de dividas!

Este forum ¢ livre & ndo serd avaliado.
As tarefas ndo devem ser realizadas aqui.

Esta aberto para que vocés possam publicar duvidas.

E importante que as dlvidas postadas sejam sempre referentes a disciplina. Mensagens antigas no serdo apagadas para que vocés possam
consulta-las sempre que desejarem.

Link direto Responder

Figura 24 - Férum

Ao acionar RESPONDER, vocé serd direcionado a tela de insercdo, onde comentdrios textuais ou
oriundos de arquivos podem ser apresentados para reforcar ainda mais sua colocagdo. No fim, é

necessario ativar ENVIAR MENSAGEM AO FORUM.
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Mensagem * Pardgrafo w | B | ] | iZ 1= ] | PR
Caminho: p
Assinatura de discussago @) ¢
Aioks, ® Tamanho méximo para novos arquivos: SMb. méximo de anexos: @
» Bl Arquivos

~

Vook pode arastar & soltar arquivos aqui para adiciona-los il

Grupo Todos os participantes

Figura 25 - Postagem de férum

A medida que as interacdes forem apresentadas no férum, é possivel visualiza-las, uma seguida da
outra. Para criar um subtdpico ou responder a mensagem do seu colega, cligue em RESPONDER DA

MESMA FORMA.

Forum de duvidas
quarta, 8 Mar 2017, 15:09

Férum de davidas!

Este forum @ livre e ndo sera avaliado.
As tarefas nSo devem ser realizadas aqul.

Esta aberto para que vocés possam publicar duvidas.

E importante que as dividas postadas sejam sempre referentes a disciplina. Mensagens antigas ndo serdo apagadas para que vocés possam consulti-las
sempre que desejarem.

Link direto | Responder

Re: Forum de duvidas
por Aluno Capacitacdo - sexta, 1 Mar 2019. 09:01

TESTE!

Link direto | Mostrar principal | Editar | Excluir | Responder

Figura 26 - Responder férum

3.7.4 LICAO

A LICAO é uma ferramenta bem interessante e flexivel, pois consiste em um determinado nimero de
paginas com questdes. Em alguns casos, é preciso finalizar a questdo anterior para passar para a

proxima pagina. Feedbacks sdo apresentados continuamente para reforcar o aprendizado.
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Atividade 1

0O CO2 ¢ de importancia crucial em varios processos que se desenvolvem na Terra, participando, por exemplo, da fotossintese, fonte de carbono para formacéo da matéria
que compde as plantas terrestres e marinhas. Sabendo que a molécula de CO2 é apolar, podemos afirmar que as forcas intermoleculares que unem as moléculas de CO2
s&o do tipo

forgas de London
forcas dipolo-dipolo.
idnico.

forgas dipolo-permanente

ponte de hidrogénio.

Figura 26 - Licao
No exemplo abaixo, a resposta inserida foi incorreta, por isso, na sequéncia, é apresentado o conceito

certo.

Fonte: Vasques, M. C. P.

A sua resposta :
idnico.

Retorno:
Incorreto!

O CO2 é de importancia crucial em varios processos que se desenvolvem na Terra, participando, por exemplo, da fotossintese, fonte de carbono
para formacédo da matéria que compde as plantas terrestres e marinhas. Sabendo que a molécula de CO2 € apolar, podemos afirmar que as forcas
intermoleculares que unem as moléculas de CO2 s&o do tipo forcas de London

Figura 27 - Feedback de ligao

3.7.5 QUESTIONARIO

A atividade QUESTIONARIO se assemelha com a LICAO, porém apresenta questdes mais versateis,

como multipla escolha, verdadeiro e falso, associa¢do, entre outras.

Clicando em QUESTIONARIO, ficam registradas as tentativas, as quais variam de acordo com o grau de

dificuldade de cada disciplina e exercicio, e as datas de desenvolvimento.

Ao acionar o botdo TENTAR RESPONDER O QUESTIONARIO AGORA, sera apresentada uma nova pagina

para inicio da atividade.
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- Questdo 1 Nesta Unidade, vocé teve a oportunidade de aprender mais sobre a pesquisa académica
Navegagdo do Ainda ndo Alguns autores, assim como Gil (1991), apontam que o planejamento e a execucéo de uma
. respondida pesquisa fazem parte de um processo que compreende trés fases de desenvolvimento. Analise
questionario Vale 1,00 ponto(s) as fases e suas definicOes e assinale a alternativa que apresenta a relagéo correta entre as

V Marcar questio || fases e suas definicGes.

5 . . 2 Editar questio 1. Fase decisoria

Il. Fase construtiva
lll. Fase redacional
a. Referente a construcdo de um plano de pesquisa e & execucéo da pesquisa propriamente

b. E a organizacéo das ideias de forma sistematizada visando & elaboracéo do relatério final,

lembrando ainda que a apresentacéo do relatdrio de pesquisa devera obedecer as formalidades
requeridas pela Academia.

c. Referente a escolha do tema, & definicéo e a delimitacéo do problema de pesquisa

Finalizar tentativa

Acessibilidade
Escolha uma:

a. I-b; li-c; lll-a
o Menu Acessibilidade
1 b. I-a; II-b; lll-c.
o Pagina Inicial
c. I-b; li-a; lil-c.
o Meus Cursos e Meu Painel
. d. I-c; ll-a; lll-b.
o Minhas Mensagens
% e. I-c; li-b; lil-a.
o Calendario de Eventos

o Recursos de Acessibilidade

Figura 28 - Questionario

Concluindo, vocé devera clicar em FINALIZAR TENTATIVA e, posteriormente, o ambiente mostrard que

suas respostas foram salvas. Para finalizar, ative ENVIAR TUDO E TERMINAR.

= Navegagio do Questionario

questionario Resumo de tentativas

.. Pergunta Status
A | 1 Resposta salva

Finalizar tentativa ...

2 Resposta salva

3 Resposta salva

Esta tentativa precisa ser enviada até sabado, 2 Mar 2019, 23:59.

Figura 29 - Envio de respostas de questionario

3.7.6 TAREFA

As TAREFAS no ambiente Moodle tém o intuito de avaliar os alunos de maneira clara e objetiva. Elas
se apresentam como TEXTO ON-LINE, o qual exige a digitacdao de um texto, e ENVIO DE ARQUIVOS, que

permite inser¢des de documento, planilha e apresentacao, entre outros tipos de arquivos.

Em TEXTO ON-LINE, enunciado e prazo de entrega sdo apresentados. Para inserir uma resposta, clique

em ADICIONAR TAREFA.
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Atividade - Texto Online Polo

Nesta atividade temos opcéo de inserir a resposta de maneira convencional via digitacéo de contetdo.

Status de envio

Status de envio
Status da avaliacdo

Data de entrega

Nenhuma tentativa
N&o ha notas

sabado, 2 Mar 2019, 08:42

61

Tempo restante 23 horas 58 minutos

Uitima modificacio -

Comentarios sobre o envio )
b Comentarios (0)

Vocé ainda ndo fez nenhum envio.

Figura 30 - Tarefa
Acionando o botdo ADICIONAR TAREFA, é aberta uma caixa para colocar o texto de sua resposta. Ao

finalizar, é de extrema importancia clicar em SALVAR MUDANCAS para que suas intervencdes sejam
armazenadas.

Atividade - Texto Online Polo

Nesta atividade temos opcéo de inserir a resposta de maneira convencional via digitacéo de conteudo.

Texto online &  Pardgrafo v 3| T ||:=|i= | BF
ulsix|x|s== E| A 6T L QB
(,if Familia da fon'v | Tamanho dafiw = <> H SHIRC AN SN RN o ::
Caminho: p i
wiidi
Salvar mudangas Cancelar

Figura 31 - Postagem de resposta

Assim como o TEXTO ON-LINE, o ENVIO DE ARQUIVOS propde o enunciado de uma atividade e os

prazos de entrega. Multiplos envios podem ser feitos de acordo com a solicitagcdo do exercicio.
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Atividade - Envio de Arquivo

Nesta atividade temos a necessidade de fazer a insercéo de um arquivo.
Arquivos de diversos formatos podem ser inseridos de acordo com a solicitacéo do seu exercicio.

- o Tamanho maximo para novos arquives: SMb, maximo de anexos: 1
Envios de arquivo

L e | = E

» \all Arquivos

-

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los

Salvar mudangas Cancelar

Figura 32 - Postagem de arquivo

Para postar alteragdes, acesse ADICIONAR; depois, busque o arquivo em seu computador e clique em

SALVAR MUDANCAS.

3.7.7. WIKI

A WIKI no Moodle é uma ferramenta que visa a produgdo colaborativa, ou seja, com esse recurso ndo
se trabalha de maneira individual. A partir de uma tematica ou conceito, ideias podem ser construidas

em conjunto, por colegas e professores.
Na WIKI, por meio da aba VISUALIZAR, é admissivel apenas verificar o que foi inserido.

Wiki
Exemplo de wiki

Comentarios Historico Mapa  Arquivos

Grupos visiveis: Todos os participantes
& Versao de impressao

Wiki
Figura 32 - Aba Visualizar wiki

Em EDITAR, pode-se alterar o que foi apresentado. Na maioria das vezes, algo é acrescentado para

reforgar a ideia principal.

EACUNITAU
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Exemplo de wiki

Visualizar Comentarios Histérico Mapa
Wiki
~ Editando a pagina 'Wiki'

Formato HTML @ = paigafo ~ | B

Com sede localizada no municipio de Taubaté, Regido Metropolitana do Vale do Paraiba do estado de S&o Paulo. a Universidade
de Taubaté — UNITAU foi criada por meio da Lei Municipal n° 1498, de 6 de dezembro de 1974, a partir da juncéo das faculdades
existentes no municipio, entre as décadas de 50 e 60.

A UNITAU € uma instituicdo de ensino superior sob a forma de autarquia educacional de regime especial, regida pelo seu
Estatuto e pelo Regimento Geral. Apesar de ser municipal, a Instituicio ndo recebe subsidios govemamentais, tornando-se
autossustentavel, tendo assim que efetuar a cobranca de mensalidades de seus cursos.

Caminho: p

Figura 32 - Aba Editar wiki

Em COMENTARIOS, as postagens de todos os participantes da atividade podem ser verificadas.

Wiki

Exemplo de wiki

Visualizar ~ Editar Historico  Mapa  Arquivos

Wiki
Adicionar comentario

por Aluno Capacitacao - sexta, 1 Mar 2019, 09:09

TESTE

& X

Figura 33 - Aba Comentarios wiki

Arquivos

I =

i
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Recorrendo ao HISTORICO, todas as alteracdes podem ser visualizadas e participantes, vers3o, data e

hora da modificagdo, identificados.

Wiki

Exemplo de wiki

Visualizar =~ Editar =~ Comentarios Mapa = Arquivos

Wiki @

Cnisdo: sexts, 1 Mar 2019, 09:03 por FUNC_Steve Arai
Nao existe histérico para esta pagina

Ao & ST A RO o8 RS
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Figura 34 - Aba Histdrico wiki

Na aba MAPA, diversas versoes e formas de visualizacdo das paginas podem ser escolhidas.

Wiki
Exemplo de wiki
Visualizar =~ Editar =~ Comentarios Histérico m Arquivos
Wiki

Menu de mapas

Lista de paginas

Contribuicées
‘ Links ‘
Paginas orfas
Indice das paginas
Lista de paginas
Paginas atualizadas

Figura 35 - Aba Mapa wiki

Em ARQUIVOS, todos os documentos introduzidos para consulta e desenvolvimento de atividade s3o

apresentados.
Wiki
Exemplo de wiki

Visualizar ~ Editar =~ Comentarios Histdrico Mapa

Nenhum arquivo disponivel

Figura 35 - Aba Arquivos wiki

As informagdes elencadas aqui visaram orientar a sua navegacdo em ambiente virtual de
aprendizagem. Na plataforma, vocé poderd aprender mais e terd o auxilio de toda a equipe do NEAD.

Todas as imagens utilizadas neste Manual sdo ou de dominio publico ou de nossa plataforma de

aprendizagem.
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